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ANEXO ETP N° 1
FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS FUNCIONAIS
Gestdo Orcamentaria e Financas Publicas: Contabilidade, Tesouraria e Prestacdo de Contas
1. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o fluxo operacional

proporcionado pela Lei n° 4.320/64.

Permitir o cadastro de naturezas das receitas com suas respectivas caracteristicas especificas e segundo o fato
gerador, ou seja, acontecimento real que gera o ingresso da receita no cofre publico. O cadastro deve informar
seu Numero: respeitando a formatagéo prévia na configuragdo de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou
analitico), sua Descri¢do e Marcadores vinculados.

2. Possibilitar consultar a composi¢do dos saldos da despesa orcamentéria por meio de painel, permitindo
buscar as seguintes informagdes: descri¢do do recurso; nimero da despesa; natureza da despesa; organograma;
programa; acéo e fungéo.

3. Controlar os saldos das dota¢Bes orcamentarias em tempo real, ndo permitindo bloquear ou empenhar
dotagBes sem que exista saldo disponivel. O saldo das dotagfes orgamentarias deve ser controlado por dia,
independente da ordem cronoldgica.

4, Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo possivel realizar a
edicdo, exclusdo e o desdobramento das naturezas de receitas.

5. Propiciar ao usuario cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade da entidade. O cadastro
deve informar sua descricao.

6. Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de naturezas de despesas, possibilitando realizar a
edicdo, exclusdo e o desdobramento de Natureza da despesa.

7. Propiciar ao usuério cadastrar Despesas ndo previstas na LOA (Lei Orcamentaria Anual) que objetiva

registrar despesas que ndo tiveram seus gastos previstos na elaboragdo da LOA e que receberdo recursos
financeiros através de operacdes de alteracdes orcamentarias (Suplementacdes).

8. Permitir gerar despesas extra dos encargos.

9. Possibilitar cadastrar despesas extras, cujo pagamento ndo depende de autorizacdo legislativa, ou seja,
ndo integra o orcamento publico. O cadastro deve permitir informar ao menos o nimero, data, credor,
especificacdo, classificacdo, valor, vinculagdo de suas origens e vencimento.

10. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de despesas ndo previstas na LOA (Lei Orcamentéria
Anual), podendo realizar através da listagem, operacdes de edi¢do e exclusdo.

11. Permitir consultar o saldo das despesas no ambiente de alteragdo orcamentaria da despesa.

12. Propiciar ao usuario cadastrar as Acdes de governo conforme necessidade da entidade, consistindo em
informar seu NUmero, seu Tipo, sua Descricao e Finalidade.

13. Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de A¢des por meio da listagem, sem necessidade de

relatério, podendo o usudrio editar e excluir o registro de uma acdo. Bem como desfazer essas alteraces.
Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros das alteragdes orcamentarias de receitas. No ambiente da
listagem, podera realizar a edicdo e exclusdo de uma alteracdo orcamentaria desde que esta ndo esteja
sancionada.

14. Propiciar ao usuario o cadastro de alteracbes orcamentarias da receita que objetiva alterar o valor
previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo ndao foram previstas na LOA. Esta
alteracdo pode ocorrer por meio de algum ato autorizativo (Lei, Decreto, etc.). O cadastro deve informar o tipo
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de alteracdo, sua finalidade, a respectiva Receita, 0 Recurso da Receita, seu Impacto da alteracdo (se aumenta
ou diminui), e o respectivo Valor.

15. Permitir executar alteracdes orcamentarias da despesa, sempre via ato legal (ex.: Lei e/ou Decreto),
com reflexo na execugdo or¢gamentéaria em andamento, definindo a origem e o destino do recurso bem como o
tipo de origem (Por anulagdo de recurso, Superavit ou Excesso).

16. Propiciar ao usudrio visualizar e pesquisar as alteracGes orcamentarias da despesa através de listagem,
de modo dinamico, sem necessidade da emissao de relatérios.

17. Propiciar ao usuério a visualizacao e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de listagem dindmica
com filtro, sem necessidade de relatorio.

18. Propiciar ao usuario desbloquear despesas ja bloqueadas para a realizacdo da execugdo orgamentaria.
Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua Fonte de recurso.

19. Propiciar ao usuario interagir com o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da listagem.

20. Permitir o cadastro de adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e de diarias. Essa

funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do pagamento de empenhos que
possuam identificadores de Adiantamento ou diéria, possibilitando ao usuéario interagir com listagem dindmica
gue permita filtros por favorecido, ou como "Concedido”, "Comprovado™, "a prestar contas”, "encerrados” ou
"todos" em tela, sem necessidade de geracao de relatérios.

21. Propiciar ao usuario realizar a devolugdo de valores ndo utilizados no adiantamento, atendendo a
necessidade da devolugdo dos valores de adiantamento ou de diarias que ndao foram utilizados. O usuario pode
executar a devolucdo do saldo, o que desencadeia a anulacdo dos documentos de pagamento, liquidacéo, e
empenho com o valor devolvido quando ele se referir ao mesmo exercicio em caso de exercicio anterior ele
sera lancado como receita de restituicdo ao 6rgao de origem.

22. Propiciar ao usuario visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de suprimentos através da
listagem. A pesquisa dos adiantamentos se da pelo: Nome do credor, liquidagdo e pelo empenho.
23. Possibilitar aos usuarios interagirem com os cadastros de Agéncias bancarias, realizando operacdes de

edicéo e exclusdo de agéncias por meio da listagem dindmica.

24. Permitir o cadastro de estono total ou parcial de empenho, liquidacdo e pagamento.

25. Permitir a geracao de liquidacGes de empenhos a partir da Folha de Pagamentos, permitindo ao usuario
interagir através de um painel com os registros oriundos do servico de interagdo da Folha, possibilitando a
efetivacdo da liquidacao e suas consignacdes.

26. Propiciar ao usuario interagir com o cadastro de empenhos através da listagem. Por meio da listagem, o
usuario podera editar e excluir empenhos, quando ele ainda ndo possuir liquidacao.

217. Efetuar os lancamentos automaticos das variagfes patrimoniais no momento da liquidacdo de empenho
e arrecadacdo da receita.

28. Propiciar ao usuario cadastrar eventos contabeis especificos de planos de contas (PCASP) para
aplicacdo nos documentos escrituraveis cabiveis. O cadastro deve informar sua descri¢do, periodo de atuacéo,
momento da escrituragéo e contas a serem utilizadas.

29. Propiciar ao usuério cadastrar os ordenadores da despesa, que sdo autoridades cujo seus atos resultam
em emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

30. Permitir o cadastro de acdes conforme necessidade da entidade. O cadastro deve informar no minimo o
numero e descri¢do, publico-alvo, objetivos, e horizonte temporal.

31. Propiciar ao usuario cadastrar os tipos de comprovantes que serdo utilizados (Adiantamento, Diarias,
Nota fiscal, diversos e Folha de Pagamentos), podendo o usudrio interagir com o cadastro de tipos de
comprovantes, realizando operac6es de edi¢éo e excluséo, através da listagem dindmica.

32. Possibilitar estruturacdo da configuracdo de fases de encerramento de exercicio.
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33. Propiciar ao usuario realizar o encerramento do periodo contébil, permitindo a reabertura do periodo

mesmo apds encerrado.
34. Permitir a implantacdo e execucdo dos saldos de restos a pagar e saldos bancérios, mesmo com o
exercicio anterior ainda em encerramento.

35. Propiciar ao usuério configurar o plano de contas conforme determina a legislacéo aplicavel, podendo
interagir com o plano de contas através de planilha dindmica.

36. Permitir a geracdo do demonstrativo da receita.

37. Permitir ao usuario gerar informacdes do sistema Contabil para o SIOPE.

38. Possibilitar gerar arquivo formato digital para importagdo direta do sistema Contabil para o SIOPS.

39. Possibilitar gerar arquivo formato xlIsx do sistema Contabil para importacdo direta no E-TCE modulo
LRF.

40. Possibilitar a geracdo de arquivos da Matriz de Saldos Contéabeis.

41. Possibilitar a geracdo de arquivos para o0 SICONFI.

42. Resultantes da execugao orgamentaria:

LRF

ANEXO 1 - Balan¢o Orgamentario

ANEXO 2 - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Fung¢éo/Subfuncao
ANEXO 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

ANEXO 6 - Demonstrativo dos Resultados Primario e Nominal

ANEXO 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo
ANEXO 13 - Demonstrativo das Parcerias PUblico-Privadas Gestdo Fiscal:
RGF

ANEXO 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

ANEXO 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
ANEXO 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL
ANEXO 4 - Demonstrativo das operacdes de crédito.

43. Permitir a assinatura digital em notas e relatérios a partir do préprio ambiente do sistema.

44, Propiciar ao usuario realizar a interacdo entre os sistemas Contabil e Compras, permitindo interagir
com registros de empenhos a importacdo dos itens licitados bem como seus quantitativos, descricdo e valor.
Podendo eles serem editados de acordo com a necessidade do usuério.

45, Permitir que o usuario altere a entidade logada no sistema, de forma simples e rapida.

46. Propiciar ao usuario a realizacdo da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas.

47. Permitir geragéo de arquivos para o sistema do TCE-RJ, SIGFIS INFORME MENSAIS, referente aos
atos juridicos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orcamento em formato e layout especificado
por ele, por meio de manual de operagéo.

48. Possuir relatério de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitando sua emissdo demonstrando os
saldos.
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49. Permitir informar os responsaveis com seus dados pessoais vinculados as entidades.
50. Permitir a construcdo de relatorios personalizados com base nos registros da funcionalidade,

possibilitando sua configuragdo por meio da divisdo dos dados em grupos, bem como a realizacdo de céalculos e
totalizadores, disponibilizando a informacdo conforme a necessidade da entidade.

51. Permitir ao administrador definir as configuracdes de permiss@es para 0s acessos as funcionalidades do
sistema da entidade, identificando se o usuario possui autorizacado para acesso, criacdo, edicdo ou exclusdo de
dados.

52. Permitir o registro dos entes que sdo a representacdo juridica da corporacdo, além da representacao
juridica e legal da entidade em si, ao informar dados como a imagem do brasdo da entidade, seu nome, CNPJ,
sigla, seu enderego, bairro e nimero, que tipo de poder representa e o identificador de entidade RPPS.

53. Possibilitar a gestdo de permissdes de acessos, funcionalidades e agdes por usuarios e grupos de
usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos

54, Permitir o registro de emendas parlamentares, informando a origem, tipo, nimero, autor, valor e
especificagdo da mesma bem como a vinculagdo no empenho para controle da despesa.

55. Permitir ao administrador definir as configuracdes de permissdes para o0s acessos as funcionalidades do
sistema da entidade, identificando se o usuério possui autorizagdo para acesso, criagdo, edi¢do ou exclusdo de
dados.

56. Permitir consultar por meio de painel gerencial dentro da contabilidade, informagdes de IPTU lidas
diretamente do sistema de arrecadag@o, com geragdo de dados em planilha Excel de forma analitica e sintética.
57. Permitir visualizacdo do saldo da divida através do sistema contébil, essas informacgdes sdo lidas

diretamente da base de dados da arrecadacdo municipal, com geracdo de dados em planilha Excel de forma
analitica e sintética.

58. Possibilitar a emisséo e utilizacdo dos relatorios legais da LRF:

59. Relatério Resumido da Execucdo Orgamentarias:

a) Anexo 1 - Balango Orcamentario

b) Anexo 2 - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Func¢do/Subfuncdo Anexo 3 - Demonstrativo
da Receita Corrente Liquida

c) Anexo 4 - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias Anexo 6 - Demonstrativo dos
Resultados Priméario e Nominal Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao

d) Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino -
MDE

e) Anexo 12 - Demonstrativo das Receitas de Impostos e das Despesas Préprias com Salde

f) Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias PUblico-Privadas

9) Anexo 14 - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria

60. Relatorio de Gestdo Fiscal:

a) Anexo 1 - Demonstrativo da Despesa com Pessoal - Estados, DF e Municipios

b) Anexo 2 - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - DCL

c) Anexo 3 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores

d) Anexo 4 - Demonstrativo das Operacdes de Crédito

e) Anexo 6 - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo Fiscal

61. Possuir banco de dados multiexercicio e multientidades (ndo necessitando integracdo via
exportacdo/importacao de arquivos).

62. Permitir o cadastro e gestdo de saldo das contas bancérias e de caixa. Permitir consultas de contas
bancarias ativas, inativas ou ambas.

63. Deve ser possivel pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados.
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64. Permitir descontos extraorgamentérios e orcamentarios no pagamento, restos a pagar e despesas
extraorcamentérias, efetuando automaticamente os langcamentos nas contas de naturezas de informagéo
patrimonial, orgamentéria e de controle.

65. Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidagdo de empenho e liquidacdo de restos a pagar ndo
processados, efetuando automaticamente os langamentos nas contas de naturezas de informacgdo patrimonial,
orcamentéria e controle.

66. Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente.

67. Registrar os lancamentos de débito/crédito e de transferéncias bancérias. Deve obrigar a informacao do
recurso e propiciar inserir lancamentos concomitantes por fonte de recurso.

68. Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias (tipo borderd) para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancéria.

69. Permitir o bloqueio de pagamento de fornecedores em débitos com a fazenda publica municipal.

70. Propiciar a demonstracdo de saldos bancarios.

71. Permitir a inclusdo de ingressos financeiros provenientes de receitas orcamentarias do municipio.

72. Permitir a importagcdo de receitas orcamentarias do municipio diretamente do sistema de arrecadacéo
municipal.

73. Permitir ao usuério a utilizagdo de dados do extrato bancario a partir da importacdo do arquivo, em

formato OFX e OFC - tipos de arquivos usados para armazenar informacdes financeiras, geralmente aplicados
pelos bancos -, no processo de conciliagdo de contas bancérias da entidade. Para que seja feita a conciliagdo de
forma automatica, bem como os langamentos das aplicagdes e resgastes e langamentos ndo contabilizados.

74. Permitir a emissdo de relatorios dos movimentos dirios da tesouraria, a partir da visualizacdo da
listagem deles.

Il. Planejamento Publico (PPA, LDO e LOA)

1. Permitir registrar a evolugéo do patrimoénio liquido.

2. Permitir o cadastro e pesquisa das a¢des de governo.

3. Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro nico das pecas de planejamento
como organograma, programa, acdo, funcédo, subfungdo, naturezas da receita e despesa e recursos.

4, Permitir registrar cenérios macroecondmicos na LDO para aplicacdo nas receitas e despesas,

informando: Variavel Método de calculo (percentual ou valor) Percentual ou valor para o ano Atual e para 0s
préximos anos. Além disso, possibilitar informar texto, para detalhar as premissas utilizadas.

5. Permitir a criacdo/alteracdo das despesas do PPA, LDO e LOA de forma incremental durante a
elaboracdo ou alteracdo do orgamento, solicitando somente informagdes obrigatorias, mas possibilitando que as
demais sejam informadas em momento posterior.

6. Permanece assim com a situacdo em elaboracdo, notificando ao usuario de que estdo pendentes
algumas informacdes, e logo preenchidas, deve ser possivel o envio ao legislativo e sancdo da referida peca
orcamentaria.

7. Permite emissdo de comparativo PPA, LDO e LOA.

8. Permitir o registro das despesas da LDO.

9. Permitir o registro das despesas da LOA e do PPA.

10. Permitir realizar as alteragdes legais no PPA.

11. Permitir o cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo que sejam incluidos novos

programas no PPA quando a peca orcamentaria que esteja com o status diferente de “em elaborag@o” ou “em
alterag@o” e ndao podem existir dois programas com 0 mesmo nimero.
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12. Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o namero, a descricdo e 0s

objetivos por meio de listagem, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuério necessitar, bem
como, ordena-las ao serem demonstradas.

13. Permitir o registro das projecdes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de receitas, despesas e saldo
do regime proprio de previdéncia social dos servidores pablicos para um periodo de 75 anos. Este registro deve
ser realizado para atendimento do Art. 4° da LRF.

14. Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado, conforme a configuracdo dos
mesmos previamente cadastrada e necessidade do municipio, informando o nimero (este respeita a formatagéo
previamente na configuracdo de recursos), a descri¢cdo, ou até mesmo, se é um recurso de superavit financeiro,
informacéo habilitada quando a configuracéo designar uma enumeracao de forma distinta para aqueles que séo
caracterizados como tal.

15. Permitir o registro das rendncias fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada, o tipo, ou seja, se é
uma reducdo, isen¢do etc., uma descricdo e os valores para o exercicio atual e os dois subsequentes. Permite
ainda registrar a(s) compensacdo(0es) informando as mesmas informagOes citadas, bem como, o setor
beneficiério.

16. Permitir os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade publica, o organograma, o
detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio atual e os proximos dois. Este registro deve ser realizado
para possibilitar a elaboracédo do relatorio solicitado pela LRF, Art. 4°, § 3°.

17. Possibilitar a emisséao e utilizacéo de relatdrios:

18. Anexo - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

19. Demonstrativo | - Metas Anuais

20. Demonstrativo Il - Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior

21. Demonstrativo Ill - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores Demonstrativo IV - Evolugdo do Patrimdnio Liquido

22. Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ativos

23. Demonstrativo VI - Avaliacdo da Situagéo Financeira e Atuarial do RPPS

24. Demonstrativo VII — Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita

25. Demonstrativo VIII - Margem de Expansédo das Despesas Obrigatdrias de Carater Continuado.

I11. Gestao de Compras, Licitagdes e Contratos
1. O sistema de Compras e Licitagdes devera permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda
através de arquivos de intercambio de informagdes com os sistemas de Contabilidade, Tributacdo, Patriménio,
Almoxarifado e Frotas.

2. Permitir a interacdo com o Compras.gov.br.

3. Permitir a indicacdo da configuracdo de estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,
possibilitando a criacdo das novas configuracfes caso exista necessidade.

4. Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais, contratacdo de servi¢os ou

obras, informando um protocolo, a data, o tipo do objeto, descri¢do do objeto, condicdo de pagamento, forma
de julgamento, regime de execuc¢do, prazo de entrega, local de entrega.

5. Permitir gerar processos administrativos ou compra direta pelo preco médio ou menor preco cotado do
Registro de Precos.

6. Permitir gerar contratagéo a partir da ata de registro de preco.

7. Permitir aos usuarios do sistema trocar de entidade sem ter que fecha-lo.

8. Deverd propiciar acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparagdo até seu julgamento,

registrando as etapas de: publicacédo do processo, emisséo do mapa comparativo de precos, emissdo das atas
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referente documentacdo e julgamento das propostas, interposicdo de recurso, anulacdo e revogacéo,
impugnacdo, parecer da comissdo julgadora, parecer juridico, homologacdo e adjudicacdo, autorizacdes de
fornecimento, contratos e aditivos.

9. Possuir listagens dindmicas para controle de processos e de e autorizagdes de fornecimento.

10. O sistema devera disponibilizar recursos para permitir a geracdo de dados para sistemas ou 6rgaos
externos.

11. Permitir a geracdo de arquivos ao TCE.

12. Permitir a geracdo de arquivos para sistemas/6rgaos externos.

13. Permitir a distribuicdo/remanejamento da quantidade dos itens da contratacdo entre as despesas e
desdobramentos da entidade.

14. Permitir a geracdo de arquivo com os itens da coleta de prego para cotacdo pelos fornecedores,
possibilitando a leitura dos pregos cotados para preenchimento automatico dos precos dos itens da coleta.

15. Permitir a insercéo de itens & cotagdo de preco.

16. Permitir a integracdo com a Receita Federal para consulta de regularidade dos fornecedores.

17. Permitir a consulta dos dados do fornecedor que sao disponibilizados pela Receita Federal.

18. Permitir a busca de forma automatica junto ao site da Receita Federal os dados cadastrais do fornecedor
para a emissdo comprovante de inscri¢do e situacao cadastral;

19. Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissao de
relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

20. Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquida¢do, permitindo a visualizagéo da
geracdo da movimentagdo no estoque (gerada ou ndo) na propria janela de liquidages.

21. Permitir o cadastramento de permissGes dos usuarios por Centro de Custo e filtrando por 6rgdo e
unidade orcamentéria.

22. Permitir configurar o sistema para que emita mensagem sobre 0s contratos vencidos, cancelados e a

vencer, podendo ser somente de aviso ou impedindo a emissdo de Autorizacfes de Fornecimento para contratos
vencidos e cancelados.

23. Permitir parametrizar o sistema para que quando iniciar, seja mostrado na tela inicial o
acompanhamento da data de vencimento dos contratos e aditivos, selecionando a antecedéncia em dias que o
contrato ira vencer. Podendo também imprimir a relagdo deles.

24. Permitir a navegacao entre as paginas de resultado das listagens de dados, acessando a primeira e a
ultima pagina de desejar.

25. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitacdo, detalhando por processo e podendo
optar por um determinado periodo.

26. Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informac6es como material perecivel, material
estocavel, material de consumo ou permanente, material combustivel e o tipo do combustivel, descri¢do sucinta
e detalhada do material, grupo e classe do material, podendo executar o controle de materiais em lista dindmica.
Permitir a integracdo de materiais estocaveis com o sistema de Almoxarifado.

217. O sistema devera alertar, no processo de compras, caso ele tenha san¢es de impedimento de contratar
com a administragdo publica.

28. Possibilitar o cadastro e gerenciamento de Certificado de Registro Cadastral do fornecedor, permitindo
numerar o CRC, e informar a data de validade.

29. Permitir o cadastramento dos dados do fornecedor com nome, CNPJ/cpf, endereco, telefone, e-mail,
porte da empresa, nome dos sdcios e o respectivo percentual na sociedade, bem como a conta bancéria para
pagamento. Permitir vincular ao fornecedor ramos de atividade, documentos e certiddes negativas, materiais
fornecidos, nome dos socios.
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30. Propiciar o cadastro de tipos de documentos dos fornecedores.
31. Permitir o cadastramento de comissfes dos tipos permanente, especial, servidores, pregoeiros e

leiloeiros. Informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de designacéo e
expiracao, permitindo informar também os seus membros e fungdes designadas.

32. Permitir a realizacdo de licitagdes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo sobre uma
Tabela da Preco.

33. Permitir a utilizacdo do Pregdo para licitacbes em que o vencedor serd aguele que apresentar o Maior
Lance.

34. Possibilitar o cadastro de novos tipos de objetos, possibilitando inserir novas descri¢Ges, selecionando
0s tipos de objetos padrdes que devem existir no sistema: Compras e Servigos, Aquisicao de Bens, Prestacdo de
Servigos, Obras e Servicos de Engenharia, Alienacdo de Bens, Cessdo de Direitos, Concessdo, Concurso,
Permisséo, Locacédo, Seguros, Contratos de rateio, Outros direitos e Outras Obrigacdes.

35. Permitir efetuar o vinculo do fornecedor por ramo de atividade. Permitir efetuar o vinculo dos
fornecedores por cada material fornecido.

36. Permitir a indicagdo dos fornecedores que participardo da cotacdo e informar os precos que cada um
ofereceu para os itens solicitados.

37. Permitir utilizar uma codificagdo para desmembrar um elemento de despesa, podendo ser aplicada na
solicitacdo de compra, contratacdo e processo administrativo por material.

38. Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitag&o.

39. Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam da licitagdo.

40. Propiciar manter o registro de modelos de textos proprios, como solicitacdes e pareceres.

41. Permitir o anexo de arquivos nas solicitacbes de compra.

42. Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta, processo

administrativo ou de compra, tendo como base para o valor maximo do item o preco médio ou menor preco
cotado para o item na coleta de precos.

43. Permitir anexar documentos no processo administrativo.

44, Permitir a insercdo dos itens do processo administrativo contendo o material ou servico, quantidade,
preco unitério previsto, preco total e indicacdo da solicitacdo de compra de origem.

45, Permitir cadastrar uma coleta de precos, informando os itens por fornecedor ou por lotes, ainda com a
possibilidade de ler SolicitagGes.

46. Permitir excluir uma coleta de precos, de forma total.

47. Propiciar realizar a pesquisa do menor preco por material, global ou por lote dos fornecedores, e marcar
o0 vencedor de forma automatica.

48. Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra, fornecedor, centro de
custo, objeto da compra, local de entrega e forma de pagamento.

49. Permitir a busca de contratacGes e compras diretas independentemente do exercicio logado, permitindo

a consulta e pesquisa de informacgdes por pesquisa avancada ou filtros existentes no préprio ambiente, tais
como: contratos em execucao, encerrados, cancelados, entre outros.

50. Possuir barra de ferramentas na tela de contratacGes e compras diretas, permitindo o gerenciamento de
filtros. Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo especificos, por
despesas ou por centros de custo e despesas.

51. Permitir executar a rotina de exclusdo da compra direta. Permitir a exclusao de contratos.
52. Disponibilizar campo para insercdo de link de gravagéo audiovisual das sessoes de julgamento.
53. Propiciar o cadastramento de licitacbes envolvendo a demanda de uma ou mais entidades, onde a

entidade gestora da licitagdo podera gerenciar as aquisi¢Oes realizadas pelas entidades participantes.

Rua Comendador S4, n° 96,—Centro
Tel/Fax: (24) 2431- 9952/ 2431 - 9962
Email: secti@pirai.rj.gov.br



WA SECRETARIA PMP — PIRAI —RJ
SEE. i A MUNICIPAL DE PROC. Ne. /2026
%@f PIRAIl cincia, TecnoLOGIA

s E |NOVAQAO RUBRICA FIS

COMPROMISSO COM SEU FUTURO

54. Possibilitar através da consulta do material, a pesquisa do histérico completo de aquisi¢cdes, podendo
consultar dados de contratagdes, tais como: fornecedor e valor unitério. Permitir a contratacdo do segundo
classificado quando o fornecedor vencedor deixar de fornecer o material ou de executar os servi¢os, mostrando
na tela o proximo fornecedor classificado e opg¢do para assumir ou ndo 0 mesmo pre¢o unitario do vencedor
anterior.

55. Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para sua identificacdo, tais
como namero do processo, objeto da compra, modalidade de licitacdo e datas de abertura e recebimento dos
envelopes.

Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas respectivas quantidades,
possibilitando ainda a separacdo por despesa.

56. Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagdo, bem como desclassificar aqueles que nao
cumpriram algum item do edital ou cotaram pre¢o acima do pre¢co maximo estabelecido para um item, inclusive
se for licitacdo por lotes.

57. Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregao presencial conforme critérios de classificagao
determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002).
58. Permitir efetuar lances para a modalidade “pregdo presencial” em tela com crondmetro para cada lance,

controlar a diferenga minima entre os lances com visualizagdo do valor minimo aceitavel do proximo lance,
bem como ter opcao para declinar os participantes que desistem da competicéo.

59. Permitir o registro da inabilitagdo de um licitante logo apds o encerramento de cada item/lote do Pregédo
Presencial ou somente apds o encerramento de todos os itens/lotes. Ao registrar a inabilitacdo de um licitante o
sistema mostra o proximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um participante habilitado.

60. Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregdo trazendo ao final de cada lance o préximo
classificado automaticamente e permitindo registrar um novo lance ou declinar o participante salvando
automaticamente os lances ja registrados, e possibilitar ainda, que ao retornar aos lances, caso esses tenham
sido interrompidos, possa continuar do momento de onde parou.

61. Propiciar a utilizacao de critérios de julgamento das propostas em relacdo a microempresa e empresa de
pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006.

62. Possibilitar, a partir da tela de lances do pregdo, desclassificar um participante ja classificado para a
etapa de lances, permitindo refazer a classificagao.

63. Possibilitar a classificacdo automatica dos pregos ofertados pelos participantes, destacando aquele que
tiver o menor preco ou menor preco global, porém com permissdo para que 0 usuario selecione outro
fornecedor, caso seja necessario.

64. Permitir cadastrar as propostas de pregos dos participantes da licitacdo, ou a importacdo da proposta
digitada pelo participante em outro aplicativo. Permitir, ainda, a digitacdo do valor unitério dos itens da
proposta do participante, inclusive quando for por lote.

65. Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes entidades, onde, os cadastros de
materiais e credores poderdo ser integrados entre as entidades. O sistema deve permitir cadastrar processos de
compras individuais para cada entidade, desde as solicitacdes de compras, coletas de precos, processo de
compra e contratos.

66. Permitir visualizar e controlar o andamento das contratacGes cadastradas, listando cada uma em sua
situacdo, possibilitando utilizar filtros de pesquisa e, agrupar os registros por entidade e por fornecedor.

67. Permitir cadastrar as despesas orcamentarias da contratacdo, de forma individual e manual, ou de forma
automatica informando aquelas do processo que originou a contratacao.

68. Permitir o envio dos dados das contrataces para criacdo dos empenhos na contabilidade, informando a
origem dos dados.
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69. Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, permitindo reunir

solicitacOes de compra de todas as entidades para formagdo de um Unico processo licitatério, dessa forma, os
itens deverdo ser separados em quantidades para cada entidade levando em consideracdo as respectivas
dotacOes e centros de custos. Para esses casos, 0 sistema deve possuir uma entidade gestora, responsavel pelo
processo de compra.

70. Permitir cadastrar todas as contratacBes, precedidas ou ndo de procedimento licitatorio, controlando
guando ha exigéncia de termo contratual e quando ele é dispensado, informando a numeragéao, caso possua, 0
objeto da contratacdo, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia, valor original da contratagdo, se
envolve contratacdo com saude ou educacao.

71. Permitir a selecdo da forma de contratacdo ou procedimento a ser adotado para o processo. Permitir a
identificagdo dos contratos que estdo em execucao e dos que estdo encerrados.

72. Permitir o cancelamento de uma contratag&o registrada no sistema, informando a data do cancelamento
e 0 seu motivo.

73. Possuir alerta para destacar as contratacGes diretas, onde o objeto da contratacdo seja referente a
pandemia do COVID-19, e que a fundamentacdo legal utilizada ndo se refere & Lei 13.979/2020.

74. Propiciar a emissdo de demonstrativo com a relacdo da economicidade do pregdo (valor previsto x
lance).

75. Permitir a criacdo de relatorios personalizados.

1V. Gestdo do Patrimonio Publico

1. Permitir registrar todas as movimentagdes dos bens patrimoniais, como aquisicdo, transferéncia, baixa,
reavaliacdo e depreciacéo.

2. Permitir o acesso aos dados dos registros efetuados para a criacdo de relatorios e validagdes.

3. Permitir que o usuario seja mantido no exercicio ao alternar a entidade logada no sistema.

4, Propiciar a indicagdo da configuracdo do organograma do municipio que sera valida para o exercicio.

5. Disponibilizar informacdes dos bens no Portal de Indicadores Propiciar o controle dos bens por meio de
registro de placas.

6. Propiciar o registro da férmula de célculo para diferentes métodos de depreciacdo, exaustdo e
amortizacdo, permitindo a classificagdo em linear, soma de digitos ou unidades, podendo ativar ou desativar.

7. Permitir a configuracéo dos 6rgéos, unidades orcamentarias e centro de custo da entidade.

8. Permitir o registro de grupos de bens, defini¢do do percentual de depreciacdo anual, valor residual do
bem e vida (til do grupo de bens, com controle e consulta através de listagem dinamica.

9. Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descri¢do e classificacdo, e nos
casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas, grupos de bem ou localizag&o fisica.

10. Permitir o cadastro de localizagdes fisicas.

11. Permitir o registro de seguros de bens, com controle de seguradora, vigéncia, valor e apolice.

12. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro da data prevista
para retorno.

13. Propiciar o registro da utilizagdo do bem imdvel, classificando em dominicais, uso comum do povo,
uso especial, em andamento.

14. Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsavel. Permitir informar o estado
de conservagéo dos bens.

15. Permitir o cadastro de responsaveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF, telefone, e-mail,

se é funcionario do municipio, matricula, cargo, natureza do cargo e o endereco.
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16. Permitir cadastrar os fornecedores, contendo o nome, o CPF ou CNPJ, endereco, telefone, Email, site,
inscricdo municipal, inscri¢do estadual e se o fornecedor esté inativo.
17. Permitir a emissdo e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens.

Permitir o registro e processamento da depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens em uso, atualizando de
forma automatica os valores depreciados no bem.

18. Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando automaticamente a situacdo do
bem para baixado, bem como estornar a baixa ap06s sua finalizacdo, retornando o bem para a situacdo antes de
ser baixado.

19. Permitir transferéncias individuais ou por lote, atualizando automaticamente 0s novos registros no bem.
Permitir a transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa automatica na entidade de
origem e incorporagdo na entidade de destino, sem intervencdo de cadastro manual, possibilitando também o
estorno da transferéncia entre entidades.

20. Permitir o lancamento automatico das movimentacBes (incorporacdes, baixas, reavaliacGes,
depreciages), no sistema Contabil.

21. Permitir a elaborag&o de inventario de bens patrimoniais.

22. Permitir o Controle dos bens em garantia e as saidas de bens para manuteng&o e assisténcia técnica.

23. Permitir o envio de dados dos bens ativos e baixados para Portal da Transparéncia.

24, Permitir identificar bens que ndo possuem saldo para depreciar, e que o valor liquido contébil esteja
igual ao valor residual do bem.

25. Permitir a pesquisa simples e avangada no processo de depreciagdo, com disponibilidade de filtros que

auxiliam na obtenc&o de resultado preciso.

V. Folha de Pagamentos

1. Dispor de ambiente centralizado, que permita realizar todos os processamentos de calculo de folha,
acOes de lancamentos de variéveis de calculo, consulta e fechamento.

2. Conter rotina de configuragdo de parametros da Previdéncia Social (RGPS) assim como c6digos e 0s
percentuais que sdo utilizados na geracéo de valores.

3. Permitir limitar o acesso de usuérios as informacdes de funcionarios de determinados grupos
funcionais, organogramas e/ou vinculos empregaticios.

4, Flexibilizar as configuracdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pela prefeitura.
5. Possuir validagdo do digito verificador de inscri¢des do PIS/PASEP e CPF no cadastro de pessoas.

6. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o tipo de dependéncia,
data inicial e final.

7. Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no minimo, os seguintes campos: nome do

dependente, CPF, RG, data de nascimento, grau de parentesco, deficiéncias, dependéncias de salario familia,
IRRF.

8. Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salario familia e imposto de
renda, pensdo judicial, realizando a baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢Ges previstas
para cada dependente.

9. Controlar a lotagdo e localizacéo fisica dos servidores.

10. Permitir o registro de feriados fixos, variaveis e pontos facultativos com abrangéncia nacional, estadual
e municipal.

11. Permitir ordenar a listagem do cadastro de feriados por qualquer campo da listagem.

12. Permitir registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a admissdo do funcionario,

através da informacéo do ato.

Rua Comendador S4, n° 96,—Centro
Tel/Fax: (24) 2431- 9952/ 2431 - 9962
Email: secti@pirai.rj.gov.br
11



WA SECRETARIA PMP — PIRAI —RJ
gm MUNICIPAL DE PROC. N2. /2026

‘g‘éy' PI.‘I CIENCIA, TECNOLOGIA
13. Registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a prorrogacdo de contrato de

servidores com contratos de prazo determinado, através da informagé&o do ato.

14. Permitir o controle dos planos previdenciérios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou esta
vinculado, por periodo, podendo registrar o nimero da matricula do servidor no plano.

15. Permitir registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos, matriculas e periodo de
permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o plano de previdéncia ou assistencial ao qual o
funcionario esta vinculado.

16. Controlar informacdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

17. Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar a data e o valor de
cada servigo prestado.

18. Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos langamentos, suspensdes e
cancelamentos por funcionario conforme configurag&o.

19. Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para 0 gozo de

férias. Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionério teve dentro do periodo aquisitivo
de férias e propiciar o lancamento destas faltas.

20. Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.

21. Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizag&o no controle de funcionarios, ja que dentro
do organograma da entidade n&o se permitem controles adicionais por espécie de contratagcdo ou caracteristicas
comuns de determinado grupo.

22. Registrar os tipos de administragdo, armazenando historico das alteracGes realizadas atendendo a
exigéncia legal do E-Social. Entende-se por tipo de administracdo as varias formas de gerenciamento das
entidades.

23. Permitir diferentes configuracGes de férias por cargo.

24. Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressao das classes e referéncias, informar
uma classe ou referéncia com tamanho menor que a mascara definida no plano salarial.

25. Possuir processo de progressdo salarial automatizado, alterando os niveis salariais e salarios dos
funcionarios de forma automatica.

26. Permitir a execucdo e alteragdo da data de pagamento de funcionario ou grupo de matriculas que ja
tenham o processamento da folha calculado.

217. Permitir, através de consulta em tela, verificar os parametros utilizados na geragdo do célculo da folha.
Permitir importar eventos de célculo da folha.

28. Manter as respectivas informacGes de progressdo salariais registradas no histérico salarial do servidor,
com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

29. Permitir registrar todas as informacdes referentes aos atos legais associados as movimentagdes

cadastrais do funcionario. Por meio desses dados sdo gerados os registros a serem enviados para o TCE. Os
registros desse cadastro podem ser gerados automaticamente pelo sistema, caso seja informado o cddigo do ato
durante o cadastramento de uma movimentacdo (admissdo, alteracdo de cargo, alteracdo salarial,
demissdo/exoneracao etc.). Esse cadastro, também, pode ser feito manualmente, bastando para isso, cadastrar a
movimentacdo de pessoal no proprio cadastro.

30. Permitir o cadastro dos tipos de movimentacao de pessoal. Estas movimentacdes servem para alimentar
o registro funcional, e para gerar informacdes necessarias ao TCE. De maneira geral, cada alteracdo cadastral -
alteracOes salariais, de cargo, de lotacdo, admissdo, exoneracdo ou demissdo, aposentadoria, falecimento,
transferéncias, entre outros - sofrida pelo funcionério, pode ser considerada um tipo de movimentacdo de
pessoal.
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31. Permitir a reintegracdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo judicial ou administrativa,
sendo possivel reutilizar a mesma matricula.
32. Permitir a configuragdo das tabelas de calculo, podendo incluir novas tabelas, definir a quantidade de

faixas e ainda nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade (INSS, IRRF, saléario familia, piso salarial,
entre outras).

33. Permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como automaticos para
cada tipo de célculo (mensal, férias, complementar etc.) e adicionar as restricbes para o célculo. Permitir o
cadastro e manutencdo de eventos dos tipos: proventos, descontos e eventos informativos que servem somente
para realizar o calculo interno ndo havendo crédito ou débito do salario pago ao funcionario. Permitir que no
calculo individual, seja possivel realizar a consulta de calculo com todos os proventos, descontos e valor
liquido, disponibilizando também a data de admissdo, cargo, dados bancérios, nivel salarial, salario base,
guantidade de dependente de salario familia e imposto de renda.

34. Permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo em conformidade com as legislacGes vigentes
da entidade.

35. Permitir buscar o valor de campos adicionais na formula do evento da folha.

36. Permitir a incluséo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias, assim como
respectivos cddigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e saque do FGTS.

37. Permitir configurar o célculo da provisdo de férias e 13° salario, adicionando novos eventos que

incidam no célculo da entidade, ou alterar o processo de provisionamento para tratar os eventos principais como
médias e/ou vantagens.

38. Permitir a configuragdo dos proventos para célculos de férias, rescisdo, 13° salario, abono pecuniério e
aviso prévio referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.

39. Possibilitar o langamento de proventos e descontos para determinado periodo, permitindo o langamento
coletivo ou individual.

40. Permitir estipular as regras para "cancelamento” dos periodos aquisitivos de férias conforme as normas
previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o funcionario perde o direito as férias. Permitir
estipular as regras para "suspensao” do periodo aquisitivo de férias conforme normas previstas em estatuto e/ou
lei, para que o periodo de aquisicdo de funcionario seja postergado a data final. Permitir a configuracdo de
Férias, informando para cada configuracdo quantidade de meses necessarios para aquisi¢ao, quantidade de dias
de direito a férias a cada vencimento de periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados,
configuracdo de descontos de faltas, ou seja, informar para cada configuracdo de férias as faixas para descontos
de faltas em relacdo aos dias de direito do periodo aquisitivo.

41. Permitir cadastrar tipos de diarias e o seu respectivo valor conforme o cargo.

42. Possuir rotina de célculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de prazo determinado,
na competéncia em que expira o contrato.

43. Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas. Permitir o
desconto de faltas no pagamento das férias.

44, Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

45, Permitir calcular individualmente para o funcionario as verbas rescisorias e excluir rescisdes. Permitir
que o usuario realize calculos de horas.

46. Permitir calcular para véarios funcionarios, as verbas rescisorias.

47. Permitir recalcular a folha. Esta opcéo podera realizar recalculo de folhas que ja estdo calculadas, ou

seja, ndo podera permitir a realizagdo de céalculo novo para uma matricula que ndo tenha folha calculada para
solicitar recalculo.
48. Controlar os afastamentos do funcionario.

Rua Comendador S4, n° 96,—Centro
Tel/Fax: (24) 2431- 9952/ 2431 - 9962
Email: secti@pirai.rj.gov.br
13



e SECRETARIA PMP — PIRAI - RJ

é% b'l”.“l I\/IL'_JNICIPAL DE PROC.N2. /2026

\g@f CIENCIA, TECNOLOGIA

NOA E INOVACAO RUBRICA FIS

COMPROMISSO COM SEU FUTURO
49. Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente aos afastamentos do funcionério,
através da informac&o do ato.
50. Registrar todo o histdrico salarial do servidor, registrando a automaticamente a movimentacdo de
pessoal referente as alteracGes salariais do servidor, através da informacéo do ato.
51. Permitir o registro histérico das alteracdes realizadas no cadastro de eventos de folha. Calcular
alteracdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.
52. Propiciar a adicdo de classes e referéncias através do histérico de cargos, salarios, informacGes e niveis
salariais.
53. Permitir o cadastro de tipos de cargos.
54. Permitir alterar a classificacdo do tipo de cargo, desde que a classificagdo atual ou a nova ndo seja a de
comissionado.
55. Permitir a progressdo salarial dos planos salariais ajustados para todos os funcionarios que se
encontram no plano especificado.
56. Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o cadastro de niveis
salariais conforme a sua necessidade.
57. Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos gerados na folha,

mostrando o valor total e a quantidade total de funcionéarios. Além disso, permitir selecionar as informagdes,
assim como agrupar os dados, e ordena-los.

58. Permitir a emissao da guia de recolhimento de INSS das folhas de pagamento calculadas.

59. Permitir a configuragdo dos eventos que comporéo os valores de alguns campos do arquivo da RAIS.
Permitir a consulta do célculo das médias e vantagens que o servidor recebeu em férias, 13° salario ou rescisdo
de contrato.

60. Permitir a reestruturacéo da classificacdo institucional de um exercicio para outro através da mudanca
de organogramas.

61. Permitir copiar funcionérios demitidos para realizar a readmissao individual.

62. Permitir a integracdo das informacgdes da folha de pagamento dos servidores, com o sistema de

contabilidade. Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracdo automatica dos empenhos e
ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais.

63. Possibilitar integracdo entre o sistemas Folha e o Portal da Transparéncia. Permitir configurar o envio
dos dados para o Portal da Transparéncia.

64. Permitir consultar os célculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o
processamento para cada funcionario.

65. Permitir consultar os contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra nos registros informados.
Permitir cadastrar as informagdes: do pessoal de contato com o E-Social, dados da entidade, para serem
enviados ao E-Social.

66. Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade. Podendo ser de diferentes
Software House, sendo essas informagdes enviadas para o E-Social.

67. Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa.

68. Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e data final
quando for o caso. Estas informacdes servem de base para a isen¢do do I.R.R.F por moléstia grave.

69. Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego e

possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n°® 41, de 28 de marco
de 2007.

70. Registrar os atos e todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como: alteracdes salariais,
alteracdes de cargo, admisséo, rescisdo, aposentadoria, afastamentos conforme a solicitacbes do TCE. Permitir
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a visualizacdo de todas as movimentagdo de pessoal de forma cronoldgica ocorridas no periodo de permanéncia
do servidor no municipio.

71. Permitir importar o arquivo do SISOBI (Sistema de Controle de Obitos). Serve para atender ao
convénio firmado entre o Ministério da Previdéncia Social e 0s governos estaduais e municipais do Identificar
as pessoas falecidas para cessar 0 pagamento de aposentados e pensionistas.

72. Permitir cadastrar informac6es de alguns tipos de afastamentos para atender a exigéncias do E-Social.
73. Permitir as entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os cadastros internos das
empresas, 0 Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de Informag6es Sociais - CNIS, a fim de
ndo comprometer o cadastramento inicial ou admissbes de trabalhadores no E-Social, através da extracdo dos
dados conforme layout disponibilizado pelo E-Social.

74. Permitir a atualizacdo de dados cadastrais de pessoas fisicas. Permitir a adicdo de uma formagéo no
cadastro de pessoas fisicas. Permitir o cadastro historico de pessoas fisicas.

75. Permitir a inclus&o, alteracdo e exclusdo do historico vigente de cadastro de pessoas fisicas, permitindo
ainda que os historicos retroativos sejam incluidos ou alterados.

76. Gerar em arquivo as informacdes referentes a GRRF.

77. Gerar a GFIP em arquivo, permitindo inclusive a geragdo de arquivos retificadores (RDE e RDT).

Gerar em arquivo magnético a relagdo de todos os servidores admitidos e demitidos na competéncia ou dia
informado (CAGED).

78. Emitir informag6es que comprovem o rendimento e retencdo de imposto de renda retido na fonte. Gerar
0 arquivo com a relacdo dos funcionarios para a DIRF, conforme exigéncias da Receita Federal. Permitir a
configuracdo de envio da DIRF e Comprovante de Rendimentos, contendo os dados legalmente exigidos,
permitindo ainda que o usuario informe quais eventos devem ser agrupados.

79. Permitir gerar o arquivo com a relagdo dos funcionérios para RAIS, informando o més base para a
remuneracdo dos funcionarios.

80. Permitir gerar informacGes de dados cadastrados no sistema para atendimento das exigéncias legais do
TCE. Permitir a exportacdo de arquivos para o TCE e outros 6rgéos e institui¢bes interessadas.

81. Permitir aos usuarios por meio de dispositivo mével a consulta do seu holerite no Municipio
consultado. Permitir aos usuarios por meio de dispositivo moével a consulta do seu Informe de rendimentos para
IRPF no Municipio consultado.

82. Disponibilizar um ambiente para cadastros do canal de atendimento do Municipio. Permitir a criacdo de
seus proprios tipos de bases. Permitir o controle da progressao funcional e promog@es de cargos do servidor.

83. Permitir a exibicdo da vida funcional do servidor em uma Unica tela, contendo informagdes como:
dados cadastrais, histéricos de férias, licengas, afastamentos entre outras informagdes.

84. Possuir o quadro de cargos, possibilitando informar a descricdo, percentual minimo, ato de criacdo, ato
do percentual minimo, ato de revogacao.

85. Permitir o lancamento de faltas para desconto em folha de pagamento e na tabela de gozo das férias.
Permitir a copia de eventos de folha existente.

86. Permitir a emissdo de relatério de escala de férias.

87. Permitir o cadastramento de ACT’s com campo especifico para gerar a rescisao automatica ao final do
contrato celebrado.

88. Permitir o cadastramento de aposentados pelo municipio no sistema com particularidades que os

diferenciam dos demais funcionarios, como vinculos, datas de concessdes, e tipo de calculo e forma de
lancamento a ele aplicadas.

89. Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, suas suspensdes e cancelamentos, obedecendo ao
estatuto do servidor.
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90. Permitir geracdo de informacgdes ao sistema SIOPE do Ministério da Educacao.
91. Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como: celetistas, estatutarios, contratos
temporarios, emprego publico, estagiario e cargos comissionados.
92. Permitir a prorrogacdo de contratos temporarios de forma individual ou coletiva. Permitir a emissdo da
ficha de dados cadastrais dos servidores.
93. Permitir a geracdo e o envio dos dados de usuério e senha do servidor criados a partir do sistema por
email. Possibilitar aos usuarios redefinir a senha de acesso em qualquer momento.
94, Permitir a criacdo de campos personalizados para alguns cadastros do sistema a partir de ferramenta
prépria para a criacdo de novos campos.
95. Permitir a parametrizacdo das rubricas do e-social com as bases legais (IRRF, INSS, FGTS). Permitir a
visualizacdo de contedos produzidos pela entidade.
96. Permitir o controle de configuragdes para gestdo de conteddos.

97. Permitir a geracdo do arquivo da RAIS.

VI. e-Social
1. O e-Social devera permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de
intercdmbio de informag6es com o sistema de Folha de Pagamento.
2. O sistema devera realizar o envio de eventos, verificando a existéncia de pendéncias.
3. Possibilitar a visualizacéo e download do arquivo do evento gerado, em formato XML.
4, Possuir notificagdo de ocorréncias do sistema ao usudrio, permitindo visualizar os status como: em
andamento, lidas e ndo lidas.
5. Possibilitar a consulta dos eventos conforme sua situagdo, possuindo os status de aguardando envio,

enviando, aguardando retorno e enviados com retorno. Ao listar a consulta, devera apresentar no minimo: o
registro a que se refere no eSocial, a descri¢cdo do evento, a data de envio (quando j& enviado, o prazo limite de
envio, o protocolo de envio (quando ja enviado) e o recibo de retorno, quando existir.

6. Possibilitar envio dos arquivos para o eSocial via web service.

7. Possuir listagem de eventos aguardando envio, permitindo selecionar um ou Varios itens e executar para
os selecionados a acéo e enviar.

8. Possibilitar o gerenciamento da situacdo do registro que foi transformado para o formato eSocial, em
todas as etapas do processo de envio.

9. Possibilitar envio dos lotes de informagbes para o eSocial, podendo selecionar um ou varios eventos
para assinatura e envio.

10. Permitir consultar os erros do retorno do governo, quando existirem.

11. Permitir a configuracdo da transformacéo dos registros de dominio, no formato de arquivos do eSocial.

Realizar a validagdo do XML gerado com o XSD do layout oficial do Governo Federal.

VII. Portal do Servidor Publico

1. Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor publico.

2. Permitir que o servidor publico via internet, tenha acesso as suas informacdes cadastrais.

3. Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de seu CPF possa consultar e emitir os recibos
referentes aos pagamentos efetuados por meio da Folha de Pagamentos.

4. Possibilitar que o servidor publico via internet, possa consultar e emitir relatérios com todas as
informacGes que comprovem o rendimento e retencdo de seu IRRF.

5. Possibilitar que o servidor publico via internet, possa visualizar todo o seu histérico financeiro.
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6. Dispor de ficha funcional da matricula do servidor, contendo os principais dados pessoais e contratuais,
possibilitando a navegacao entre as matriculas.
7. Permitir ao servidor realizar a consulta de contribui¢do previdenciéria.
8. Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado exercicio, detalhando as
bases de célculo, podendo inclusive alternar entre suas matriculas de uma mesma entidade.
9. Permitir a realizacdo de login com o CPF do servidor.
10. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, contendo os valores de IRRF, para utilizacdo na
declaracdo do imposto de renda.
11. Permitir o acesso de servidores e estagiarios, ativos e demitidos, possibilitando a selecdo de matriculas
e contratos ativos ou ndo.
12. Permitir a consulta e emissdo dos recibos de pagamento das matriculas ativas e demitidas. Os recibos
de pagamentos poderao ser visualizados pela forma mensal, férias, 13° salario e rescisao.
13. Permitir a impressdo em documento no formato PDF.

VIIl. Gestéo de Ponto Eletrénico
1. Permitir a criacdo de classificagdo de funcéo, além daquelas que devem ja existir: aviso prévio e férias.
Disponibilizar a ocorréncia de horas extras noturnas, horas faltas noturnas, horas trabalhadas noturnas, horas
faltas diurnas, horas extras diurnas, bem como os afastamentos por acidente de trabalho e auxilio-doenca.
Permitir a configuracéo de diferentes tipos de horarios para o servidor.
Permitir registrar as areas de atuacao.
Possuir cadastro de jornadas de trabalho.
Possibilitar a criagdo de relogio.
Permitir o cadastro de reldgios por entidade.
Possibilitar o cadastro historico de pessoas fisicas.
Permitir a exclusdo de marcagdes ou de apuracao.
. Possibilitar informar uma funcdo de relogio para que seja utilizada com padrdo nas alteracBes e
incluses das marcacdes.
10. Dispor de configuragdo para permitir a utilizagdo de horario flexivel, onde o sistema n&o deva controlar
a jornada conforme as marcagOes esperadas, mas qualquer jornada desde que dentro da tolerancia de alocagéo
do servidor.

CoNOR~ WD

11. Permitir a definicdo da data na alocacdo e a inser¢cdo manual da marcagéo.

12. Dispor de funcionalidade para fechamento do ponto, encerrando o periodo de apuracdo das marcagoes,
permitindo a geracdo das ages de fechamento do ponto.

13. Permitir o registro das deficiéncias dos servidores.

14. Permitir a apuracdo das outras classificacOes de registro de ponto, como auséncia legal, saida particular,
médica, a servigo, entre outros que o municipio pretenda cadastrar.

15. Disponibilizar fungdo para o calculo de ocorréncias relacionadas a feriado facultativo.

16. Disponibilizar funcdo para calculo de ocorréncias que informe o nimero total de marcagdes para
determinada data de apuragao.

17. Possibilitar o cadastro de horarios do ponto.

18. Disponibilizar funcdo de célculo de ocorréncias que informe as horas trabalhadas conforme
enquadramento

19. Disponibilizar funcdo de célculo de ocorréncias que informe o tempo minimo de interjornada.

20. Disponibilizar funcdo de calculo de ocorréncias que informe se a matricula apurada no periodo esta em

gozo de férias.
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21. Disponibilizar funcéo de célculo de ocorréncias que informe a carga horaria da jornada diaria.
22. Permitir gerenciar periodos de registro de ponto semanais.
23. Permitir a configuracéo dos limites do plano salarial ao cargo relacionado.
24. Permitir a validacdo do nimero do CPF e PIS/PASEP.
25. Possibilitar a visualizacdo do histérico de todos os registros de ponto do servidor.
26. Possibilitar a interacdo de dados com o sistema de Folha de Pagamento.
217. Possibilitar que a rotina de importacdo e apuracdo do ponto sejam executadas em segundo plano,

liberando o sistema para uso normal durante a geracdo. Ao término do processamento do célculo o usuéario
deveré ser notificado.

28. Permitir o cadastro de niveis salariais.

29. Permitir o cadastro dos horéarios realizados pelos servidores, possibilitando informar o cddigo,
descrigdo, vigéncia, entrada, saida, se é flexivel e carga horéria.

30. Permitir o registro de pessoas, possibilitando informar: os dados pessoais como nome, CPF, data de

nascimento, idade, estado civil, sexo, endereco(s), telefone(s), e-mail(s), filiacdo(des), moléstia(s) grave(s),
grau de escolaridade, raca, tipo sanguineo, indicativo de doador, deficiéncia(s), além de dados relacionados aos
documentos, como RG, 6rgdo emissor, UF, data da emissdo, namero do titulo de eleitor, zona, se¢do, nimero
do CNS, data da emissdo, RIC, 6rgdo emissor, UF, data da emissdo, certiddo(des) civil(s), nimero do
certificado de reservista, nimero da CTPS, nimero do PIS / PASEP, nimero da CNH, além de permitir o anexo

de arquivos.

31. Possibilitar o cadastro de tipos de auséncias para justificativas de faltas, como folga, treinamento,
conferéncia, workshop, nascimento de filho, dentre outros. Permitir o langamento de auséncias concomitantes.
32. Permitir a exclusdo de auséncias de forma coletiva e sele¢des com filtros avangados.

33. Permitir a geracdo do espelho do ponto para selegdes avancadas ou sem informar sele¢éo

34. Possibilitar que o usuério realize o langamento de horas faltas e horas extras no sistema.

35. Permitir o cadastro de todos os cargos do quadro de pessoal dos tipos efetivo, comissionado,

temporario, agentes politicos, estabilizados, dentre outros conforme a necessidade do municipio, com nome do
cargo, tipo de cargo, grau de instrucdo, CBO, escolaridade minima, carga horaria mensal e referéncia salarial
inicial.

36. Possibilitar a apuracdo das marcagdes de ponto de estagiarios.

37. Permitir a criacdo de fonte de dados consolidados de dias apurados e marcacgdes e ocorréncias.

38. Possibilitar o controle histdrico de alteracdo para cada registro de horario realizado.

39. Possibilitar o cadastro de empresas classificando-as entre geral, cessionaria, fornecedor de transporte,
instituicdo de ensino, operadora de plano de satde ou sindicato.

40. Permitir o cadastro dos afastamentos dos servidores, por motivo de doenca, acidente de trabalho, cessdo
ou atestado de horas, sem prejuizo na frequéncia diéaria.

41. Possibilitar a configuracdo de parametros para auxilio nas apuracfes de marcacOes e impactos em folha

de pagamento, permitindo informar a tolerancia de marcacOes, tolerancia diaria, periodo noturno, tempo
minimo entre batidas, tempo minimo de interjornada, tempo minimo e maximo de intrajornada.

42. Permitir o registro de vinculos empregaticios, para representar um agrupador entre os funcionarios e a
entidade. Ao registrar o vinculo deve permitir informar a descricdo, regime trabalhista, regime previdenciario,
categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo da rescisdo, data final obrigatdria, o
envio ao CAGED, envio para RAIS e cdédigo RAIS e se gera licenca-prémio. Permitir a parametrizacdo de
horas noturnas, intervalo minimo entre batidas e valor minimo de horas para desconto.

43. Dispor de ferramenta para advertir a admissdo de pessoas que tém a escolaridade inferior, aquela
exigida na configuracdo do cargo informado para o servidor.
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44, Permitir o cadastro de grupos funcionais possibilitando o agrupamento de funcionérios.

45, Possibilitar o bloqueio de manutenc¢édo para o periodo de apuragao.

46. Permitir a criagéo, alteracdo e extin¢do dos cargos, possibilitando mencionar a fundamentacéo legal de
cada um dos registros.

47. Possibilitar o registro de ocorréncias de ponto, permitindo informar o codigo, descri¢do, competéncia,
classificacdo, sigla e indicativo para gerar eventos na folha.

48. Permitir selecionar a informacdo quanto ao motivo da alteracdo de cargo bem como possibilitar a
criacdo de novos motivos.

49. Permitir registrar todas as configuracfes das estruturas de niveis dos organogramas utilizados na
entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador da mascara dos organogramas

50. Possibilitar o registro de dependentes dos servidores, informando nome, grau de dependéncia, data

inicial da dependéncia, motivo, data final da dependéncia, motivo, se é dependente no IRRF, se é dependente
de salario familia, se é dependente de penséo, inicio do beneficio, duragdo, data de vencimento, alvara judicial,
data do alvara, aplicacdo de desconto, valor, representante legal, forma de pagamento e conta bancaria.

51. Dispor de cadastro integrado com o sistema de Recursos Humanos e Folha, evitando a duplicidade de
informacoes.
52. Possibilitar o cadastro de eventos extraordinarios, permitindo definir o periodo do evento, se serd

concedido folga para os participantes, a quantidade de dias de folga a conceder e o periodo em que o
participante pode folgar, por conta da participacdo no evento.

53. Permitir o cadastro dos tipos de afastamento que poderdo ser realizados pelo servidor ou estagiario.

54. Permitir a inclusdo das novas classificagOes de tipos de afastamentos.

55. Permitir o registro dos feriados fixos, variaveis, bem como dos dias de ponto facultativo.

56. Possibilitar o registro de afastamentos para servidores e estagiarios, a partir do cadastro de matriculas.
57. Permitir a adi¢do do cddigo da matricula na fonte de afastamento.

58. Possibilitar a flexibilidade de horéarios, permitindo a jornada de trabalho em horéarios diferentes.

59. Permitir o aumento do limite de horéarios vinculados a uma jornada de turno corrido.

60. Possibilitar a identificacdo de qual configuragdo de lotacédo fisica esta em uso dispensando a criacao de
uma para cada ano vigente.

61. Possibilitar o lancamento de auséncias dos servidores e estagiarios, para justificar as faltas.

62. Permitir acessar o dia para inserir a marcacdo faltante ou desconsiderar uma marcacao equivocada,
possibilitando processar novamente o dia.

63. Permitir registar todas as configuracfes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas utilizadas para
determinar o local de trabalho do servidor na entidade

64. Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando progressdes
horizontais e verticais, viabilizando a vinculacao da faixa salarial dos cargos.

65. Possibilitar o acionamento do cadastro de afastamentos, a partir da data onde se esta realizando a
manutencao de marcacGes

66. Permitir a consulta e alteracdo de informagdes da entidade que o sistema foi liberado. Possibilitando ao

usuario alterar informac6es como sigla da entidade, CNAE, responsavel da entidade, endereco da entidade,
telefone da entidade, e-mails da entidade, site da entidade, horario de funcionamento da entidade, indicativo de
RPPS, tipo de administracdo, nimero da UG SIAFI, sindicato, classificacdo tributéria, indicativo de registro
eletrénico de funcionario, classificacdo tributaria e situacdo da entidade.

67. Possibilitar o registro de relégios de ponto, permitindo informar o nimero do reldgio, descricao,
lotagdo fisica, tipo de relégio, indicativo de REP, marca, nimero de fabricaco.
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68. Possibilitar o cadastro de periodos para apuragdo de ponto, possibilitando sua utilizacdo no processo de
apuracao das marcagoes.
69. Possibilitar o gerenciamento do historico de alteragdo para cada registro de ocorréncia, permitindo a
exclusdo ou edi¢do do histérico mais atual.
70. Possibilitar a apuracdo das marcagdes de ponto dos servidores.
71. Possuir filtros, na rotina de apuracdo do ponto, por data inicial e final do periodo de apuracédo, por
servidor ou selecdo especifica.
72. Permitir a gestdo de afastamentos de forma centralizada.
73. Possibilitar a importacdo de marcagdes das matriculas por arquivo txt gerado a partir do layout
configurado no cadastro de reldgios.
74. Permitir a alteracdo do registro do cartdo ponto, sem possibilitar a exclusdo da marcagao original.
75. Possibilitar a consulta de auséncias pela descri¢do do tipo de auséncia na data de apuragéo.

IX. Recursos Humanos

1. Possibilitar a inclusdo de responsaveis titulares e temporarios em um cadastro de organogramas.

2. Permitir ao superior imediato responder os questionérios de avaliacdo de desempenho de seus
servidores subordinados.

3. Possibilitar a geragdo de movimentacOes de pessoal proveniente do registro de pensionistas. Possuir

cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista com o servidor e testemunhas do
acidente.

4, Possibilitar o lancamento de atestados, dispondo de campos que permitam cadastrar a matricula, data
inicial, data final, data retorno, duracéo, CID e o local de atendimento.

5. Sugerir lancamento de atestado para todas as matriculas ativas do servidor.

6. Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale transporte, instituicbes médicas e de ensino,

operadoras de planos de salde, sindicatos e empresa geral. As informag6es minimas para o cadastro devem ser:
CNPJ, tipo da empresa e porte, razdo social, nome fantasia, registro n° (NIRE), inscricdo municipal, inscri¢do
estadual, endereco, telefone, e-mail e dados do responsavel.

7. Possibilitar registrar processo de aposentadorias e pensfes, permitindo documentar os tramites legais,
desde o inicio da andlise até o deferimento.

8. Permitir que seja realizado o reajuste salarial para aposentados e pensionistas, por morte, por nivel e
por matricula.

9. Possibilitar a geragdo de aprovacao e classificacdo de candidatos de concurso publico ou processo
seletivo.

10. Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Protecdo Individual - EPI, dispondo de
controle de entrega.

11. Permitir a disponibilizagdo de vagas para cargo que a administracao necessita, possibilitando subdividir
a quantidade de vagas entre as areas de atuacdo e organogramas.

12. Permitir a visualizacdo de empréstimos consignados.

13. Consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento
dela para cada funcionario.

14. Permitir o controle de funcionarios substituidos e substitutos, facilitando o acompanhamento no
periodo de substituicdo, permitindo a realizacdo de altera¢des individuais.

15. Permitir cadastrar a monitoracao biolégica através do cadastro de Atestado de Satde Ocupacional, com

identificacdo das consultas e exames periodicos, admissionais, demissionais e outros.
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16. Possibilitar o controle de contratos temporarios, permitindo visualizar todos os contratos temporérios,
realizar selecdo e aplicar alteragcGes em lote, como prorrogar o contrato, agendar o célculo ou alterar o contrato.
17. Possuir registro para cadastramento das deficiéncias dos servidores.
18. Possibilitar cadastrar diarias de diferentes naturezas e valores.
19. Permitir o cadastro de concurso publico ou processo seletivo.
20. Possibilitar a importacdo de pessoas candidatas de concurso publico.
21. Possuir as informacdes necessarias do concurso para a prestacdo de contas.
22. Permitir informar no cadastro do funcionario, o local onde ira trabalhar.
23. Permitir cadastrar experiéncias anteriores, e suas respectivas contribui¢bes previdenciarias. Permitir o
registro e controle dos beneficios de vale alimentacéo.
24. Possibilitar a importagdo de valores de vale alimentag&o.
25. Permitir o langamento de vale alimentacéo para uma sele¢do de matriculas, permitindo atribuir o valor
de vale alimentacdo e de desconto individualmente, bem como a atribuicdo de um valor geral a todos da
selecéo.
26. Possibilitar o registro da concessdo de diarias de viagem para os servidores.
27. Possibilitar o cadastro de cursos, seminarios, congressos, simposios e outros treinamentos, definindo
area de atuac&o, a instituicdo de ensino, duracédo, carga horéria e outras informacdes.
28. Permitir a criagdo de ficha para incluir todas as passagens dos servidores na &rea médica e area da
seguranga.
29. Permitir o registro referente a formac&o académica dos servidores no cadastro de pessoas fisicas.
30. Permitir cadastrar a configurar a licenga prémio, possibilitando criar faixas de periodos para a geragdo

de aquisicdo de licenga prémio; informar os tipos de afastamentos que poderdo ser prorrogadas as licencas
através das suspensdes; informar um ou mais formas de cancelamentos da licenga prémio; informar se ao
ocupar um cargo comissionado deve-se cancelar a licenca prémio; informar as movimentacGes que serdo
geradas na aquisicdo ou concessdo da licenca prémio; informar o tipo de afastamento que sera gerado o
afastamento de licenca prémio de forma automatica.

31. Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de periodo aquisitivo de
licenca prémio, alterados em decorréncia de afastamentos, ocupacdo de cargo comissionado, ocasionando
suspensdes ou cancelamentos.

32. Permitir manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo que exerca
cargo em comissdo ou fungdo comissionada, incluindo o registro do cargo ou fungéo.

33. Possuir tela integrada ao processo seletivo, que permita realizar o controle de inscri¢fes e 0s aprovados
(com nomeacdo automatica para os aprovados), sem necessidade de digitar novamente informacfes pessoais.
34. Permitir o cadastro dos processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando o cargo para o
gual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou ndo, sua classificacdo e a nota final.

35. Permitir a emissdo do formulario CAT - Comunicacdo de Acidente de Trabalho, ja preenchido pelo

sistema, com a padronizacdo de acordo com a norma legal, permitindo a parametrizagdo do calculo automatico
dos descontos referentes a licenga de acompanhamento.

36. Possuir cadastro de atestados médicos com a informacdo do CID (Codigo Internacional de Doencas)
Permitir o registro de cargos, com controle historico das alteracGes, possibilitando registrar informagoes gerais
vinculadas ao ato, tipo do cargo, quadro de vagas, grau de instrucdo minimo exigido, configuragdo de férias,
CBO, acumulo de cargos, dedicacdo exclusiva e contagem especial de tempo de servico.

37. Possuir cadastro de capacitacGes e formagoes, informando o nivel: aperfeigcoamento, médio, técnico,
superior, especializa¢do, mestrado e doutorado, e permitindo relacionar com o 6rgdo de classe da categoria e
relacionar as areas de atuacdo da profisséo.
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38. Possibilitar a configuragdo da prorrogacdo e do cancelamento do periodo aquisitivo de adicionais, em
decorréncia de afastamentos.

39. Permitir a inclusdo de novas classificacGes de tipos de afastamentos.

40. Permitir o lancamento de licencas por motivo de doenca, acidente de trabalho e atestado de horas, sem
prejuizo na frequéncia diaria do servidor.

41. Permitir o cadastramento de planos de saude, informando a tabela de valores dos planos por faixa
etaria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes, além dos valores de adesdo ao plano.

42. Permitir a inclusdo do beneficio de plano de salude para as matriculas de funcionario, estagiario,
aposentado e pensionista.

43. Permitir a geragdo de adesdo de plano de saude para beneficiarios no més de ingresso dele ao plano de
salide, independentemente do dia do més.

44, Permitir configuragéo de faixas de planos de saude por aniversario ou no més posterior.

45, Permitir a apresentagdo da data final do plano de saide na listagem dentro de matriculas.

46. Permitir a gestdo de ocorréncias disciplinares, possibilitando a consulta e o cadastro de elogios,
adverténcia e suspensdo de funciondrio. Ao registrar uma ocorréncia deverd permitir informar a data,
funcionaério, tipo, responsavel, ato, motivo, testemunhas.

47. Permitir a gestdo de todos empréstimos cedidos aos servidores, possibilitando acompanhar as baixas
realizadas

48. Permitir o registro dos horarios de trabalho realizado pelo trabalhador

49, Permitir o cadastro dos afastamentos por motivo de doenga, acidente de trabalho, cesséo e atestado de
horas, sem prejuizo na frequéncia diaria do servidor.

50. Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha de pagamento de forma
automatica.

51. Permitir o cadastro da tabela salarial conforme legislagio municipal, contemplando progressdes
horizontais e verticais, viabilizando a vinculagao da faixa salarial dos cargos.

52. Permitir a gestdo de afastamentos dos funcionédrios de forma centralizada, possibilitando o
acompanhamento de todo o histdrico de afastamento de uma matricula.

53. Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos, requisi¢cdes estabelecidos
pelo 6rgdo.

54. Permitir o registro dos vencimentos dos processos de aposentadorias e pensoes.

55. Permitir visualizar a movimentacdo de pessoal ocorrida durante o periodo de permanéncia do servidor
na entidade.

56. Possibilitar o registro de afastamentos para funcionarios e estagiarios, ativos no sistema.

57. Permitir o registro de vinculos empregaticios, permitindo criar um agrupador entre os funcionarios e a

entidade. No registro do vinculo deve possibilitar informar a descrigdo, regime trabalhista, regime
previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo da rescisao, data final
obrigatéria, o envio ao CAGED, envio para RAIS e codigo RAIS e se gera licenga-prémio.

58. Permitir registrar a divisao hierarquica dos setores, informando onde os servidores desempenham suas
atividades laborais considerando os fatores de riscos

59. Permitir registrar a informacdo do motivo da alteracdo salarial, além de possibilitar a criacdo de novos
motivos.

60. Permitir o lancamento automatico de afastamento do servidor nos periodos de férias e licenca prémio.
61. Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego,

e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n°® 41 de
28/03/2007, além de permitir a inser¢do de novos campos para cadastramento de informacdes adicionais.
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62. Impedir a admissdo de pessoas que tém a escolaridade inferior aquela exigida na configuracdo do cargo
informado.
63. Permitir o registro de averbacgéo das experiéncias anteriores e dos contratos de trabalho, para adicional,
licenca prémio, tempo de servico e carreira.
64. Permitir inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario, estagiario, aposentado e
pensionista.
65. Permitir o registro de niveis salariais com controle de historico, possibilitando compor suas variacdes
de classe e referéncia dentro do nivel.
66. Permitir registar todas as configuracBGes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas utilizadas para
determinar o local de trabalho do servidor na entidade.
67. Permitir escolher a melhor forma de aplicagdo de subsidios para os servidores e dependentes, podendo
ser pelo salario contratual, tempo de servico, idade e data de admissdo
68. Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de licenca
prémio.
69. Possibilitar que no ambiente de gestdo do periodo aquisitivo de licenca prémio, permita o registro
periodo de gozo e/ou abono da licenca prémio.
70. Permitir configurar os valores de adicional de tempo de servico, podendo configurar a progresséo e o
limite maximo do percentual recebido.
71. Permitir o registro da quantidade de vale-transportes didrio ou mensal utilizado pelo servidor no
percurso de ida e volta ao local de trabalho.
72. Possibilitar a vinculag&o de atestados médicos nos afastamentos decorrentes de acidentes de trabalho ou
doengas.
73. Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o calculo das despesas de vales transportes para 0s
funcionarios de forma individual ou coletiva.
74. Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo.
75. Permitir o registro de matricula do tipo estagiario, onde devera possibilitar o registro de informagoes
relacionadas ao contrato do estagio.
76. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da licenca prémio dos
servidores, desde a admissdo até a exoneracao.
77. Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saltde do servidor.
78. Permitir a definicdo de plano de carreira do cargo, viabilizando a configuracdo do nivel classe e
referéncia salarial.
79. Permitir o registro de matricula do tipo aposentado, possibilitando o preenchimento de dados de
identificagdo e informagdes gerais.
80. Permitir a criacdo de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade de parcelas. Possibilitar a

quitacdo antecipada de parcelas de empréstimo. Possibilitar a realizacdo da gestdo de baixas das parcelas do
beneficio de empréstimos. Permitir o uso de criticas cadastrais no cadastro de empréstimos.

81. Dispor de mecanismo que impeca o registro do cadastro do funcionario, quando existir campos nao
preenchidos que forem definidos como obrigatorio.

82. Permitir o cadastro da configuracdo das regras que definem a aquisicdo do adicional de tempo de
servigo. Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores.

83. Permitir a emissao do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no historico do servidor, no
layout da previdéncia social, de forma individual ou por grupo de funcionérios.

84. Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento.

85. Permitir a criacdo do cadastro de Comissdes Interna de Prevencéo de Acidentes
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86. Permitir a configuracdo de agendas e agendamentos relacionados a de Salde e Seguranca do Trabalho,

permitindo navegar entre as competéncias do calendario, filtrar por dia, semana ou més do ano, e por agenda,
estabelecimento ou responsavel.

87. Permitir a emissao de certiddes e atestados de tempo de servigo previdenciarios.

88. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, sejam relacionados os dados do concurso que 0
funcionério participou.

89. Permitir que o administrador da entidade conceda a permissdo de acesso a geracdo de artefatos no
sistema.

90. Permitir a configuracdo do envio de dados para o sistema eSocial.

X. Tributos - Arrecadagdo
1. Permitir o cadastro de Contribuintes, contendo os dados pessoais e identificacdo do tipo de registro
(fisico, juridico), possibilitando informar o responsavel pela empresa, quando se tratar de pessoa juridica,
permitindo efetuar o cadastro da qualificacdo do responsavel.
2. Realizar movimentacOes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situagdo para ativo ou
inativo e incluir averbagBes cadastrais informando o processo e devidas observacdes, permitindo incluir
comentérios as movimentacGes, mantendo historico de alteragdes realizadas.

3. Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a opg¢do de consultar todos 0s arquivos
anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos indevidamente.
4. Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endereco, informando CEP,

municipio, logradouro, ndmero, descricdo de endere¢o, complemento, condominio, bloco, apartamento,
loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir observagdes ao endereco.

5. Em casos em que o contribuinte possuir mais de um endereco, possibilitando sinalizar qual destes sera
0 endereco principal.

6. Permitir o cadastramento das imobiliérias, com as informagdes da pessoa juridica acrescido do nimero
do CRECI.

7. Permitir a criagdo de novos campos complementares aos cadastros padrdes disponibilizados, sendo
estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de selecdo, multipla selecao,
numérico, telefone e texto.

8. Propiciar integracdo com o sistema de contabilidade publica, permitindo o langamento automatico dos
pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis.

9. Integrar com o sistema de contabilidade, possibilitando ao usuario configurar a forma de contabilizacdo
integrando ou ndo as dedugdes vinculadas a rubricas redutoras cadastradas no sistema de arrecadacao.

10. Possuir cadastro de: Bancos e agéncias; Atividades econdmicas; Fiscais; Documentos fiscais que serdo
exigidos na fiscalizacdo; Cartorios para possibilitar o relacionamento com o ITBI (Imposto sobre Transmissdo
de Bens Imoveis); imobiliérias a fim de relaciona-las aos imoveis.

11. Permitir o cadastro dos cartorios e tabelides responsaveis em efetuar os registros dos iméveis e
protestos de titulos.

12. Permitir a importacdo de uma pessoa fisica para o cadastro de cartorio.

13. Permitir a geracdo de relatorios referentes a manutencdo de pagamento, compensagdo e restituicao.
Permitir a implementacdo de relatorios referente as notificacbes emitidas.

14. Permitir a geracdo de relatorios que contenham informacdes dos pagamentos de créditos tributarios.

15. Permitir cadastrar unidades de medidas, estabelecendo descricGes, simbolos, grandeza e fracionamento
guando houver, por meio de medidas definidas pelo INMETRO.

16. Possuir cadastro de averbacOes/observacdes para: Contribuintes; Iméveis; Econbmicos; Dividas;
Receitas diversas (solicitagdo de servico).

17. Permitir realizar a antecipacdo ou prorrogacao de vencimentos de langamentos de créditos tributarios

de forma individual para um contribuinte, com a possibilidade de definir o ano do langamento, nimero e receita
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da parcela que deseja alterar o vencimento, informando manualmente uma nova data ou estabelecendo um
intervalo de tempo para 0 novo vencimento.

18. Permitir a troca das datas de vencimentos de langamentos de créditos ndo inscritos em divida ativa,
permitindo assim antecipar a ou prorrogar a data de vencimento deste.
19. Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva com efeito negativa, para diversas

finalidades (configurédveis) para imdveis, econdmicos ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente
existentes de todas as receitas.

20. Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos tributarios de forma automatica,
onde o responsavel pela baixa informa o convénio bancério cujas baixas devem ser vinculadas e realiza a
importagdo do arquivo de retorno bancério, contendo a relacdo dos pagamentos para que o sistema
automaticamente localize os langamentos e registre os respectivos pagamentos.

21. Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da homologacdo dos
pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente apresentarem alguma inconsisténcia, podendo
realizar a consulta de forma detalhada dos pagamentos realizados em parcelas canceladas, eliminadas,
suspensas, j& pagas ou pagamentos cujo langamento ndo foi identificado.

22. Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadacdo fornecidos pelos bancos seja efetuada em segundo
plano, apenas notificando o usuario sobre o andamento e finalizagdo do processo.
23. Possibilitar que a baixa de um débito seja feita de forma parcial, sendo ele lancamento de exercicio, em

divida e parcelamento de divida.
24. Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos langcamentos de créditos tributarios de forma
manual.

25. Permitir que seja realizada baixa automatica dos pagamentos de forma retroativa, informando a data na
gual os pagamentos devem ser registrados.
26. Possibilitar realizar compensacao de valores, sendo que os créditos pagos a maior, pagos duplicados ou

pagos de forma equivocada, possam ser compensados com outros créditos do mesmo contribuinte que estejam
em aberto, podendo compensar em sua totalidade ou nao.

217. Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no sistema

28. Permitir a conferéncia das arrecadacfes enviadas para contabilizacdo, podendo visualizar as
informagGes do lote como data, usuario de criacdo e situacdo, e ainda detalhar os pagamentos, com a
possibilidade de incluir comentérios aos pagamentos, realizar o envio dos dados ou excluir o lote em caso de
alguma inconsisténcia.

29. Possibilitar o envio das dividas prescritas no sistema de arrecadagao para escrituracdo no setor contabil.
30. Permitir o envio dos langamentos de créditos tributérios ao sistema de contabilidade, selecionando a
receita de crédito tributario, o periodo de langamento e o tipo de langamento com as opcdes de cancelamentos,
remissdes, créditos tributarios inscrito em divida, isengdes e imunidades.

31. Permitir a emissdo de relagdo de contribuintes com maior valor em aberto (maiores devedores) com a
possibilidade de visualizar as informagdes por tipo de langamento de crédito (débito, divida ou parcelamento)
definindo a quantidade de contribuintes a serem demonstrados, créditos tributérios, data inicial do vencimento e
data final do vencimento.

32. Permitir gerar extrato da movimentacao financeira do contribuinte demonstrando os tributos pagos, em
aberto, cancelados ou parcelados, corrigido com valores em aberto, atualizados até a data atual ou data de
referéncia informada pelo usuério.

33. Possuir demonstrativo analitico de valores langados por receita.

34. Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como segunda via desses,
imprimindo opcionalmente algumas parcelas.

35. Propiciar também a emissdo de notificacdo de lancamento enderecada aos contribuintes que tiverem
lancamentos.

36. Possibilitar a emissdo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova data de vencimento no

boleto, além dos valores dos acréscimos (correcgdo, juros e multa), calculados até a nova data de vencimento.
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37. Propiciar a consulta de lancamentos (dados financeiros), através: nome; Parte do nome; CNPJ/CPF.
Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito de negativa.

38. Emitir extrato da movimentacao financeira do contribuinte (tributos pagos, em aberto ou cancelados).
39. Manter uma tabela de dias ndo Uteis para fins de calculo de juro/multa.

40. Permitir a utilizacdo de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibilidade de
indexadores para intervalos de datas.

41. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacdo fornecidos pelos
Bancos.

42. Permitir a consulta geral unificada da situagdo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes de todas
as receitas) com valores atualizados e opgédo para impressao de segundas vias, reparcelamentos e pagamentos.
43. Permitir o cadastro de formulas de juros de financiamentos para refinanciamento de débitos correntes e
divida ativa, vencidos ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente. Propiciar o controle de
requerimento de: Baixa; Suspensdo; Cancelamento de atividades. Permitir configuracdo de modelos de guias
e/ou carnés pelo préprio usuério.

44, Controlar a compensacao e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.

45, Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de calculo, multa, correcéo e
indices, moedas etc.

46. Permitir o controle de isen¢do/imunidade definido nas formulas de calculo, constando resumos por tipo
de isencdo/imunidade de cada receita.

47. Possuir cadastro para suspender langamento integral do crédito tributario.

48. Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes, dividas ativas
e parcelas de dividas em aberto.

49. Ter o controle de emissdo de segunda via de guias e/ou carné com acréscimo de taxa por emissao,
podendo ser configurado por Receita.

50. Propiciar o cadastramento Unico de contribuintes, o qual podera ser utilizado em todo o sistema,
facilitando as consultas e emissdo de Certiddo Negativa de Débito.

51. Permitir emitir receitas referentes a imdveis, econdémicos, contribuicdo de melhorias ou servicos

diversos. Possuir opcao para verificar os historicos das alteracdes cadastrais (cadastro de contribuintes, cadastro
imobiliério e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados usuérios, por data ou por processo de alteragao,
diretamente no sistema.

52. Possibilitar que através do cadastro do contribuinte seja possivel emitir o extrato financeiro do
contribuinte.

53. Permitir a concessdo de Remissdo ao contribuinte para Débitos e Dividas.

54. Propiciar o reparcelamento de débitos podendo optar pela cobranga ou néo de juros de financiamento.
55. Permitir o reparcelamento de um parcelamento de crédito que contenha parcelas em aberto.

56. Conter rotina configuravel para refinanciamento (parcelamento) onde possam ser refinanciados todos
os débitos, dividas ativas e dividas parceladas, vencidas ou a vencer, podendo cobrar ou ndo taxa de expediente.
57. Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF; endereco; inscricdo cadastral.
Propiciar ap6s a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do movimento para conferéncia.

58. Propiciar a contabilizacdo dos valores referente aos Débitos, Cancelamentos de Débitos, Dividas,

Cancelamentos de Dividas, Prescricdo de Dividas, Remissdes, Isengdes e Imunidades, juntamente com 0s
valores das receitas arrecadadas.

59. Permitir a realizacdo de consulta dos iméveis vinculados aos seus cadastros no municipio consultado
via dispositivo movel.

60. Possuir rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracao dos langamentos tributarios
61. Permitir a geragdo do cadastro do contribuinte caso este ndo esteja cadastrado na entidade.

62. Possibilitar em ambiente centralizado, a consulta de informagfes cadastrais e financeiras de um
contribuinte, imoével ou econémico, oferecendo diversas opgoes de filtragens.

63. Permitir o cadastro de beneficio fiscal.
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64. Permitir o anexo de arquivos ao requerimento de beneficios fiscais ou manutencéao de calculo. Permitir

a consulta dos requerimentos de beneficios fiscais ou manutencdes de calculo cadastrados, possibilitando
verificar a data de cadastro, se individual ou geral, 0 nome do requerente, 0 nimero do processo administrativo,
sua vigéncia e situacdo, se em analise, deferido ou indeferido, bem como consultar o histérico de
movimentacgdes aplicadas ao mesmo.

65. Permitir desfazer acdes realizadas em um requerimento a partir do deferimento ou indeferimento de
beneficio ou manutencéo de célculo, permitindo que ao desfazer a Gltima agdo, o requerimento volte a ficar em
aberto para novo parecer.

66. Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apés o acesso ao sistema, a visualizagdo numerica
correspondente a quantidade de Empresas cadastradas pela arrecadacao do Municipio.

67. Possibilitar ao gestor publico, imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizacdo numeérica
correspondente a quantidade de Imdveis cadastrados pela arrecadacdo do Municipio.

68. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez
maiores devedores com divida protestada pelo municipio.

69. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez
maiores arrecadadores de outros tributos no municipio.

70. Permitir ao gestor publico a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez
maiores devedores cadastrados em divida ativa no municipio.

71. Possuir cadastros de ruas, faces do imével, bairros e distritos para utilizagdo no cadastramento dos
contribuintes e imdveis

72. Permitir o cadastro e consulta de bairros existentes no Municipio.

73. Propiciar a integracdo via APl e/ou web service com empresas de geoprocessamento, entre outras
solucdes utilizadas pela contratante

74. Propiciar a alteracdo do cadastro de iméveis devido a ajustes do geoprocessamento

75. Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme boletim cadastral e a localizagdo
do imovel.

76. Possuir cadastro de imdvel urbano e rural, configuravel conforme boletim cadastral da Prefeitura, com

a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a qualquer momento,
bem como permitir o cadastro de engenheiros e arquitetos, a partir de uma pessoa previamente cadastrada,
vinculando o nimero do CREA ou CAU, data de registro e informando os respectivos CBOs conforme funcédo
por eles desempenhadas.

77. Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imdvel, de acordo com sua respectiva fragdo
ideal ou percentual, possuindo validacdo do percentual do quadro de proprietérios, para que ndo seja possivel
gravar caso a soma das partes seja maior do que 100% (cem por cento).

78. Permitir a inclusdo de um ou mais contribuintes como proprietarios do imével controlando o percentual
de participacdo sobre o imovel, podendo definir o responsavel pelo imovel e ainda, permitir vincular um
contribuinte como corresponsavel pelo imovel.

79. Permitir, a partir do cadastro de imoéveis, efetuar a copia dos dados cadastrais, gerando um novo imovel
com as mesmas informagdes.
80. Possibilitar consultar as informagdes do remembramento do imével por meio do cadastro do imovel.

Quando realizado desmembramentos e remembramento de um imovel, permitir que seja inserida uma
movimentagdo no respectivo cadastro indicando a acéo realizada.

81. Permitir, por meio do cadastro de imoveis, determinar para qual endereco serdo remetidas as
correspondéncias, com a possibilidade de optar entre os enderecos do proprio imével, do responsavel,
corresponsavel ou imobiliaria.

82. Permitir por meio do cadastro de imoveis, consultar as informag6es dos beneficios fiscais concedidos
ao imdvel, com a possibilidade de conferir a descri¢cdo do beneficio, a receita tributaria, periodo de vigéncia,
data de revogacdo caso ocorrer e situacao do beneficio.

83. Possibilitar que através do histérico contido no cadastro de imdveis seja demonstrado o histérico de
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todas as transferéncias anteriores efetuadas.

84. Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobiliaria sejam configuréveis, podendo alterar a
ordem, tamanho e a descricdo dos campos, permitindo a inclusdo de informagdes alfanuméricas, caso seja
necessario.

85. Permitir realizar atualizacdo do valor de m2 de uma planta de valores, podendo realizar acréscimo ou
decréscimo no valor configurado, determinando se a atualizagdo serd em valor ou percentual, determinar o ano
para qual a atualizacdo sera aplicada e ainda permitir que a atualizacdo seja aplicada para varias plantas de
valores.

86. Permitir a incluséo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e remembramento de imoveis.

87. Permitir o gerenciamento dos valores médios unitarios do m2 por zona do Municipio de forma que se
possa determinar o valor do Imposto Territorial.

88. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

89. Permitir a configuracdo e administracdo de novas informacBes sobre os imdveis, econémicos e
contribuintes.

90. Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragdes, exercicios anteriores,
dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de calculo do exercicio solicitado.

91. Permitir desmembramentos e remembramentos de iméveis.

92. Conter um cadastro de imoveis rurais, em que seja possivel inserir informagdes relacionadas ao Incra e

planta de valores especifica para este tipo de imdvel, onde as informacfes possam também servir de subsidio
para o célculo do ITR.

93. Conter no cadastro de Imdveis uma forma de acessar as principais funcionalidades relacionadas ao
imovel, onde ao acessa-las o sistema j& demonstre as informagdes do imdvel ou contribuinte associado ao
imovel.

94. Possibilitar que através do cadastro de imoveis, seja possivel emitir o extrato financeiro do contribuinte
e 0 espelho do cadastro imobiliario.
95. Permitir consulta de imdveis, resumida e avancada, sendo que na opgéo resumida o sistema filtrara as

informacBes basicas do cadastro imobiliario, como: por inscricdo cadastral ou intervalo, situacdo fiscal,
proprietario, setor, logradouro e bairro etc. E na opcdo avancada o filtro serd realizado com todas as
caracteristicas que influenciam ou ndo no célculo do IPTU dos imoveis.

96. Possuir cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem necessarias.

97. Permitir a alteracdo das testadas em um imovel, onde essas alteracdes devem ser aplicadas nos demais
imoveis do mesmo lote.

98. Permitir que o usuério informe o proprietario do imével a ser transferido.

99. Permitir realizar a definicdo da forma como ocorrera a transferéncia do imével ao identificar a quitacdo

do crédito tributéario a ela relacionado.

100.  Permitir determinar as aliquotas a serem aplicadas ao célculo do crédito tributario de transferéncia de
imoveis, podendo configurar aliquotas diferenciadas para o valor & vista, valor financiado, outros valores
pertinentes a transi¢do e benfeitorias.

101.  Permitir movimentar a solicitacdo de transferéncia de imoveis.

102.  Permitir que ao consultar/visualizar as informag¢Ges de uma solicitagdo de transferéncia de imdveis,
sendo possivel verificar as informacdes do célculo e da transferéncia a ela vinculada.

103.  Permitir ordenar os dados da consulta de forma crescente e decrescente.

104.  Permitir gerar o ITBI de mais de um imével do mesmo proprietario para 0 mesmo comprador.

105.  Possibilitar que, ao finalizar o cadastro do ITBI, seja questionado ao usuario se deseja emitir o carné
e/ou a certiddo do ITBI referente ao processo efetuado, e a funcionalidade s6 podera ser solicitada ja tenha
ocorrido o célculo do ITBI.

106.  Propiciar o cadastro automatico de imoveis rurais quando for cadastrado um ITBI Rural de um imovel
gue ndo possua ainda cadastro.

107.  Propiciar a geracao de ITBI para imdveis rurais com op¢do de cadastro ou ndo do imével envolvido na
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108.  Permitir a insercdo de pareceres na solicitacdo de transferéncia de imdveis, texto livre de até 4000
caracteres.

109.  Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sdcios a mesma, informando o nome,
sua qualificacdo profissional, o responsavel pela sociedade e qualificagdo, as datas de incluséo e desligamento
do sdcio e o respectivo percentual de participagdo, verificando automaticamente os percentuais de participacao,
impedindo gque os percentuais de sociedade ultrapassem 100% (cem por cento).

110.  Permitir que o cadastro mobiliario possa referenciar o cadastro imobiliario.

111.  Possibilitar a emissao dos alvaras de licenca localizacdo e funcionamento, sanitério e provisério, com a
possibilidade de definir o prazo validade por data ou intervalo de dias, incluir informagdes complementares e
selecionar um modelo de documento previamente configurado no sistema. Possuir cadastro da lista de servicos
adequado a Lei Complementar 116/03 e também com as atualizagcbes e novos itens criados pela Lei
Complementar 157/2016.

112.  Atender integralmente ao que rege a resolugdo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998 atualizada pela
resolucdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE (Cddigo de Classificagdo
Nacional de Atividades Econémicas).

113.  Possibilitar o relacionamento entre a CNAE e 0s itens de servigos constantes na lista da lei
complementar 116/2013 e também com as atualiza¢Ges e novos itens criados pela Lei Complementar 157/2016.
114.  Permitir realizar a classificacdo de atividade econdmica conforme as opgles agropecudria e pesca,
indUstria, meio ambiente, comércio e servigo.

115.  Permitir realizar o controle dos valores das atividades econdmicas, de forma a indicar os valores dos
alvarés por data, do valor para cobranga de ISSQN e ISS fixo, com data e percentual a ser aplicado. Permitir
efetuar o cadastro de horarios de funcionamento para vinculo com as empresas, informando a descri¢cdo do
horério, dias e horérios de funcionamento.

116.  Permitir a emissdo de notas avulsas e realizar movimentagdes na situacdo da mesma, com a opgéo de
anular a nota, realizar uma copia ou fazer a sua emissao.

117.  Permitir a consulta das notas fiscais avulsas cadastradas, visualizando as informac6es de ndmero e
série, data de emissdo, nomes do prestador e do tomador, consulta dos servigos vinculados a nota, valor total da
nota, valor de ISSQN, visualizar se o imposto foi langado ou néo e verificar a situacéo da nota.

118.  Permitir emissdo da nota fiscal avulsa somente ap6s quitacdo do imposto devido pelo prestador de
servigos incidente na mesma.

119.  Permitir a cobranga de mais de uma taxa no mesmo langamento, pela alteracdo do cadastro de
empresas, possibilitando definir o tipo de alteracdo cadastral passivel de cobranga de taxa.

120.  Possuir controle da liberagdo do alvara provisorio.

121.  Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imdveis e econémicos (empresas).

122.  Permitir o cadastro de informagdes e eventos relativos ao econdémico.

123.  Possuir cadastros mobiliario (econémico) e de atividades configuraveis, conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e textos a
gualquer momento.

124.  Propiciar a importacao de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.

125.  Permitir realizar a classificacdo do risco das atividades econémicas, de forma a apoiar o processo de
analise para emissdo de licencas ou autorizacBes para funcionamento, dispondo das seguintes classificacdes:
normal; baixo risco; médio risco; alto risco, além de possibilitar diferenciar o MEI e demais tipos econdémicos.
126.  Permitir configurar valores de taxa de expediente para que sejam gerados aos contribuintes no
momento de realizar a emissdo de guias de pagamento.

127.  Possibilitar a cobranca de taxas por prestacdo de servigos ao contribuinte, por meio do langamento de
uma receita diversa, permitindo registrar o servico prestado, a receita para qual sera lancado o crédito tributario,
o0 contribuinte, o codigo do processo administrativo que originou o servi¢o e imdvel ou econdémico para qual o
servico sera prestado.
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128.  Permitir a consulta das receitas diversas cadastradas na Entidade. Possibilitar a conferéncia de historico
de movimentagdes da receita diversa.

129.  Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser inscrita em divida ativa.

130.  Permitir realizar a homologacdo de uma movimentacdao realizada em Divida Ativa, com a possibilidade
de conferir as informac@es da divida bem como os valores onde a movimentagdo, apenas sera efetivada apos a
conferéncia e confirmagéo da operacéo.

131.  Permitir ao efetuar o parcelamento de créditos, realizar simula¢es quanto aos valores do parcelamento,
visualizando o valor do tributo, valor de corre¢do, juros, multa e valor total a parcelar, podendo determinar a
quantidade de parcelas a gerar, o intervalo e data inicial de vencimento, adicionar reforgos e taxas as parcelas,
onde para cada valor informado, as parcelas séo atualizadas automaticamente pelo sistema.

132.  Permitir a determinacéo do intervalo de data de vencimento para buscar as parcelas no momento de
parcelar um crédito tributario.

133.  Possibilitar emitir o termo de parcelamento de dividas ativas e os langamentos do exercicio, permitindo
constar no documento, a quantidade de parcelas, valores do tributo, correcéo, juros, multa, taxas, vencimentos e
composicédo das dividas que compdem o parcelamento.

134.  Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em atraso, podendo
selecionar o nimero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento do
parcelamento de acordo com o que prevé a legislacdo municipal.

135.  Sinalizar na consulta do parcelamento de crédito as dividas que constam em Protesto e/ou Executadas.
136.  Possuir rotinas de movimentacOes e alteragdes de dividas (anistias, prescricdes, cancelamentos,
estornos etc.).

137.  Emitir notificagdo de cobranga administrativa para o contribuinte devedor, com parametrizacdo do
conteudo da notificag&o.

138.  Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: Podendo parcelar varias receitas, parcelar
outros parcelamentos em aberto; Dividas executadas; conceder descontos legais através de férmulas
configuraveis; Determinar valor minimo por parcela; Cobrancas de taxas de parcelamento.

139.  Possuir rotinas de configuracdo para: cancelar; prescrever; suspender e anistiar a divida ativa com seus
respectivos registros.

140.  Propiciar a emissdo de relatorio para a verificagdo da movimentacdo das dividas ativas dentro de um
periodo informado, controlando assim os saldos.

141.  Permitir agregar ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores pertinentes a ela, como
honorérios, juros de financiamento, correcdo pré-fixada, taxa de expediente etc.

142.  Permitir, ao parcelar as dividas, a inclusdo de valores de refor¢os em parcelas, devido a sazonalidade de
liquidez dos contribuintes.

143.  Propiciar a emissdo de relatério com a posicdo da divida ativa em determinada data, permitindo
verificar a situagdo do cadastro da divida ativa de forma retroativa ou futura.

144,  Permitir realizar a comunicacdo com o Web Service do Tribunal de Justica para realizacdo do
peticionamento eletronico, possibilitando informar a URL, o local de tramitacdo para onde sera enviada a
peticdo, a &rea, 0 assunto e classe da peticdo intermediéria que sera enviada ao tribunal por meio de Web
Service.

145.  Gerar certiddes e emitir de acordo com filtros cadastrais e de débitos.

146.  Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos, possibilitando, apds
filtro e agrupamentos a visualizagdo dos contribuintes devedores com as especifica¢fes da divida ativa.

147.  Possibilitar a geracao de peticGes para mais de um processo de divida ativa.

148.  Permitir a emissao da Certiddo de Divida Ativa, da Peticdo Inicial, realizar a Assinatura Eletronica dos
Documentos, a Comunicagdo com o Tribunal de Justica e criacdo do Cadastro do Processo Judicial através de
uma Unica rotina, de maneira individual ou em lote.

149.  Possibilitar administragdo de honorarios e custas judiciais no momento da abertura da agdo judicial.
150.  Permitir ao usuario anexar arquivos digitais nos formatos EXCEL, HTML, JSON, PDF, TEXTO,
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XML, com tamanho maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial auxiliando o usuério a possuir
uma copia digital dos documentos relevantes do processo judicial.

151.  Permitir realizar movimentacdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situacdo para ativo
ou inativo e incluir averbag6es cadastrais informando o processo e devidas observacdes, incluindo comentérios
e possibilitando a consulta do histérico de alteracoes realizadas.

152.  Possibilitar que a geracdo da certiddo de divida ativa seja gerada com todos os débitos levando em
consideracdo o terreno em que cada imovel esta construido.

153.  Permitir cadastrar e consultar bairros existentes nos municipios, a fim de controle de localizacdo dos
imoveis.

154.  Permitir o cadastramento dos processos judiciais.

155.  Possibilitar gerar Peti¢des de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de débitos.

156.  Emitir certiddo executiva e peticdo com textos parametrizados para cobranca judicial.

157.  Propiciar a emissdo da Certiddo de Divida Ativa junto com a Peticdo através de uma Unica rotina para
composicdo do processo de execucdo fiscal e protesto.

158.  Permitir definir qual o formato de cancelamento ou desisténcia do Protesto devera ser destinado ao
cartério onde o Protesto foi realizado, disponibilizando ao usuério opc¢des de cancelamento e desisténcia que
englobam todas as necessidades da prefeitura.

159.  Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas as quais serdo consideradas como contribuintes,
possibilitando informar, tipo de pessoa fisica ou juridica, nome do contribuinte, seu CPF/CNPJ, nome social em
caso de pessoas fisicas ou nome fantasia em caso de pessoas juridicas. Permitir no momento de cadastrar uma
pessoa juridica que seja optante pelo Simples Nacional, registrar as informac6es relativas aos eventos ocorridos
com o contribuinte enquanto optante pelo Simples Nacional ou MEI, com as informagdes de descri¢do do
evento, datas inicial, final e de efeito do evento, nimero do respectivo processo, nome do responsavel pelo
evento, data de ocorréncia e comentario.

160.  Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica que seja classificada como Microempreendedor
individual, registrar as informagdes de movimentacéo de aderéncia a classificagdo, indicando se € MEI ou n&o,
a data de inicio e data de efeito da classificacdo, 0 motivo, 6rgdo responsavel e comentario.

161. Possibilitar a emissdo parametrizada da certiddo de peticdo para ajuizamento dos débitos de
contribuinte inscritos em divida ativa.

162.  Permitir controlar a execugdo dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma divida ativa nao
seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a mais de uma Execugdo Fiscal, visando a agilidade
e seguranca nas informagdes.

163.  Permitir consultar e selecionar as certiddes de divida ativa emitidas no municipio organizadas por anos,
permitindo o agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de inscri¢do ou faixas de valor e possibilitando
ainda filtrar por contribuinte, data de inscricdo e nimero de inscricdo da CDA as certiddes de divida ativa que
serdo encaminhadas para protesto.

164.  Propiciar que sejam informadas as dividas que estdo sendo enviadas para protesto, podendo ser
filtradas e consultadas em relatorios especificos.

165.  Permitir cadastrar e consultar estados do territdrio nacional e estrangeiro, apresentando descrigdo, sigla
e pais. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida ativa também em funcéo de sua
origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria e outros), no que se refere a inscricdo e cobranca,
administrativa, judicial e cartério.

166.  Permitir o cadastro e consulta dos tipos de peti¢des intermedidrias que podem ser utilizadas no
peticionamento intermediario eletrénico, informando a descricdo da peti¢do intermediéaria e o cddigo utilizado
pelo Tribunal de Justica, auxiliando a manter a padronizacao das informacGes que serdo langadas no sistema.
167.  Permitir cadastrar e consultar municipios do territério nacional e estrangeiro, apresentando descri¢do e
estado.

168.  Permitir a criacdo de relatorios através de editor de modelos de relatorios.

169.  Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser gerada para cobranca Judicial e
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Cartério, ndo perdendo ambas as referéncias.

170.  Permitir ao usuério registrar 0s convénios bancérios, possibilitando informar uma descricdo, a
numeracdo, as informagdes bancérias, e quais modelos de carné podem ser selecionados para geracao das guias
de pagamento com codigo de barras.

171.  Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema possibilitando selecionar os
documentos para cancelamento com base no modelo do documento utilizado, data de emissdo, nimero do
documento e contribuinte.

172.  Permitir cadastrar e consultar todos os distritos existentes em territorio nacional

173.  Permitir o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padréo disponibilizado pelo Tribunal de
Justica informando o cddigo do tipo de documentos digital e a descricdo do tipo de documento digital,
possibilitando posteriormente a utilizacdo dessas informag6es no peticionamento eletronico.

174.  Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos, permitindo o
agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de inscri¢do ou faixas de valor, objetivando a centraliza¢do
das informacgdes.

175.  Permitir cadastrar e consultar logradouros, mencionando o seu tipo (rua, alameda, avenida, travessdo
ou rodovia, por exemplo), com sua descricéo, informando ainda o CEP, municipio e zona fiscal de localizagéo,
a lei municipal que ensejou a sua criacdo, a sua extensdo em km, a epigrafe que gerou o nome e por fim
bairro(s) e CEP(s) que cortam o logradouro.

176.  Permitir a atualizacdo da fonte de documentos da divida apresentando o tipo do logradouro do
contribuinte e do referente.

177.  Possuir aplicacbes que permitam efetuar a insercdo, manutencdo e excluséo de bairros, loteamentos,
distritos e condominios

178.  Permitir cadastrar e consultar os motivos padrdes ou especificos para que sejam utilizados nas
operacdes administrativas realizadas na entidade.

179.  Permitir definir qual ser& a data de vencimento atribuida a CDA protestada permitindo a configuracao
pela data de emissdo da certiddao de divida ativa, data de vencimento da divida ativa que compdem a CDA e a
vista.

180.  Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletrénico para que uma peticéo inicial que foi protocolada
COm sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao Tribunal de Justi¢a por meio eletronico.

181.  Permitir controlar a execucdo dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma divida ativa ndo
seja enviada para execucdo fiscal sem que esteja vinculada a uma Certidao de Divida Ativa, visando a agilidade
e seguranca nas informagdes.

182.  Gerenciar as a¢Oes de cobranca dos contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou ndo apés a inscrigdo em
divida ativa.

183.  Permitir a edicdo e alteracdo de documentos como peticao, citacdo, dentre outros.

184.  Permitir que certiddes de Divida possam ser assinadas digitalmente.

185.  Permitir cadastrar e consultar as localidades existentes no municipio, a fim de que a descricdo do
imovel seja a mais completa possivel, informando uma descricdo, o municipio e distrito que se encontra
localizado.

186.  Permitir cadastrar e consultar condominios de casas ou prédios, apresentando o logradouro, nimero,
bairro, municipio e CEP localizacdo, disponibilizando ainda o responsavel, ano de construcdo, area comum e
edificada (em m?), informando nimeros de pavimento, apartamentos, blocos, garagens, elevadores e sala,
guando houver.

187.  Permitir no momento de cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de socios a mesma,
informando o nome, sua qualificacdo profissional, o responsavel pela sociedade e qualificacdo, as datas de
inclusdo e desligamento do s6cio e o respectivo percentual de participacdo. E ainda realizar verificacdo
automatica dos percentuais de participacdo, impedindo que os percentuais de sociedade ultrapassem 100%.

188.  Permitir cadastrar os tipos de custas processuais que podem ser langadas no processo judicial,
auxiliando a manter a padronizagdo das informacdes que serdo langadas no sistema.
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189.  Permitir cadastrar e consultar as informacgdes dos referentes que compdem a divida ativa, informando
os dados do imdvel como inscri¢do imobiliéria, quadra lote e enderecos do imdvel, informagdes do contribuinte
pessoa fisica e juridica como nome do contribuinte, informacdes de endereco do contribuinte e informac@es das
atividades econdmicas quando o contribuinte for pessoa juridica. Permitir no momento de cadastrar uma pessoa
juridica que seja optante pelo Simples Nacional, registrar as informagdes de movimentacdo de aderéncia ao
respectivo regime, indicando se é optante ou ndo, a data de inicio e data de efeito da opgdo, 0 motivo, érgao
responsavel e comentario.

190. Permitir a emissdo de segunda via das Certiddes de Divida Ativa, Peti¢bes Iniciais e Peticdes
Intermediérias geradas no sistema, possibilitando visualizar os documentos que ja foram emitidos no sistema a
qualquer momento.

191.  Permitir a criacdo de modelos de certiddes de divida ativa, peticdes iniciais e peticGes intermediarias
através de editor de modelos de documentos.

192.  Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobranca em cartdrios de maneira automatica através
de WebService padréo.

193.  Permitir ao funcionario do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de contribuintes, com
tamanho maximo de 5mb e extensdes EXCEL, HTML, JSON, PDF, TEXTO, XML possibilitando consultar
todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos indevidamente
ao registro do contribuinte.

194.  Permitir realizar a comunicacdo com o Web Service do Tribunal de Justica para realizacdo do
ajuizamento eletrénico, possibilitando informar a URL, o local de tramitagdo para onde seré enviada a peti¢éo,
a area, 0 assunto e classe da peticdo que sera enviada ao Tribunal por meio de Web Service.

195.  Permitir o cadastramento de pessoas fisicas as quais serdo consideradas como contribuintes,
informando seus dados pessoais como endereco, telefones, e-mails, site, data de nascimento, estado civil, sexo,
filiacdo e data de 6bito e dados de documentacdo como naturalidade, nacionalidade, RG, RIC e inscri¢do
municipal.

196.  Permitir que no momento de cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endere¢o ao
mesmo, informando CEP, municipio, logradouro, nimero, descri¢do de endereco, complemento, condominio,
bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessério, incluir observacdes ao enderego. E
ainda, em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco, permitir sinalizar qual destes serd o endereco
principal.

197.  Permitir o cadastramento de pessoas juridicas as quais serdo consideradas como contribuintes,
informando seus dados pessoais como inscricbes municipal e estadual, indicagdo se o contribuinte € isento de
inscricdo estadual, informar sua natureza juridica, endereco, telefones, e-mails, site, porte da empresa, 6rgao
responsavel pelo registro, nimero e data de inscrigdo.

198.  Possibilitar a emisséo de peti¢des intermedidrias que atualizem o valor das dividas ativas vinculadas a
execucdo fiscal.

199.  Permitir o envio de peticdes ao Poder Judiciario.

200.  Permitir a interacdo do sistema da Procuradoria-Geral com os sistemas do Poder Judiciario para Gestéo
de Protocolo de petices.

201.  Possibilitar ao usuério verificar o nome e o CPF\CNPJ dos contribuintes antes da emissdo dos
documentos, evitando a geracdo de documentos para homénimos.

202.  Disponibiliza na tela que permite a gestdo da divida ativa, a data de vencimento do débito que gerou a
divida. Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa, de divida protestada,
protestada com peticdo e executada\protestada.

203.  Possibilitar a Importacdo do arquivo DAF607, a fim de identificar os pagamentos dos contribuintes
Optantes do Simples Nacional e gerar os créditos tributarios.

Rua Comendador S4, n° 96,—Centro
Tel/Fax: (24) 2431- 9952/ 2431 - 9962
Email: secti@pirai.rj.gov.br
33



I SECRETARIA PMP — PIRAI —R)

é% b'l”.“l I\/IL'_JNICIPAL DE PROC. Ne. /2026

\g@f CIENCIA, TECNOLOGIA

N A E INOVACAO RUBRICA FIS
COMPROMISSO COM SEU FUTURO
XI. Nota Fiscal Eletrénica de Servigos

1. Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de intercambio de
informagdes com os sistemas de Tributagdo e Nota Fiscal.
2. Possibilitar o intercAmbio automatico de dados de langamentos e pagamentos com o sistema tributério.
3. Possuir rotina para liberacdo online de acesso aos contribuintes para solicitacdo do acesso. Apds o
deferimento o0 acesso ndo devera expirar até que o prestador seja desautorizado.
4, Permitir a emissdo de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema, como prestadores para
emissao de Nota Fiscal Eletronica de Servicos.
5. Permitir a emissao de relatério de solicitaces de acesso pendentes.
6. Possuir configuracdo, que permita parametrizar o cancelamento pelo prestador das notas fiscais
eletronicas de servigos.
7. Possibilitar a substituicdo de nota fiscal de servico eletrénica, permitindo que ela nota (substituta),
substitua apenas uma ou Vvarias notas.
8. Permitir pelo Modulo do Fiscal e Mddulo do Contribuinte, a emissédo de relatério para controle das
notas fiscais eletrénicas emitidas, possibilitando ainda verificar apenas as notas canceladas e/ou substituidas.
9. Permitir a emisséo de relatorios de controle das notas fiscais eletronicas emitidas.
10. Permitir ao Contribuinte a emissdo de guia de recolhimento referente as notas fiscais de servico
eletronicas.
11. Permitir que o contribuinte escolha quais as notas de servico eletrbnica componham a guia de
recolhimento.
12. Permitir verificar quais prestadores de servigos do municipio estdo autorizados a emitir Nota Fiscal de
Servico Eletrénica.
13. Permitir ao contribuinte prestador de servicos, emitir relatério de notas fiscais emitidas,
14. Permitir ao municipio a gestdo de cadastro de competéncias, permitindo nele, indicar o periodo inicial e
final da competéncia, como também sua data de vencimento.
15. Permitir ao municipio a adequagdo das aliquotas dos servigos tributaveis em regime de emissdo
eletrénica de notas fiscais de servico, exibindo inclusive o histérico de alteracdes deste valor.
16. Permitir ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal quando ultrapassar

limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar uma opgao para que o prestador possa indicar se devera
ser emitido a nota fiscal, e gerada a guia de pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do Simples
Nacional, considerando que ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 /
Resolucdo CGSN N° 94/2011). O sistema devera possuir uma orientacdo ao usuério prestador sobre o uso desta

opgéo.

17. Permitir a emissao de relatorios de notas fiscais de servico eletrénicas por tipo de atividade, utilizando a
lista de servicos ou CNAE.

18. Permitir a emissao de relatérios de evolucdo das notas fiscais de servico eletrénicas por quantidade de
notas emitidas e por valor de ISS.

19. Permitir a emisséo de relatérios de maiores emitentes de notas fiscais de servigo eletronica.

20. Permitir a emissdo de relatérios de consultas gerais aos dados constantes dos cadastros do sistema.
Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s para gerac@o de notas fiscais de servigo eletronicas.

21. Registrar na emissdo manual da nota fiscal de servigos eletrénica qual o RPS que gerou a nota em
campo especifico.

22. Possibilitar a consulta da situacdo do Lote de RPS via WebService.

23. Possibilitar que o prestador de servico liberado para emitir nota fiscal de servicos eletrénicos, possa

personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.
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24. Enviar e-mail ao tomador do servico quando a Nota Fiscal Eletrénica de Servicos de servigos prestados

for emitida. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitacdo de acesso a entidade, permitindo
cadastrar quais fiscais receberdo este e-mail.

25. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletronica. Possibilitar ao Contribuinte
a exportacao de todas as notas fiscais no formato XML.

26. Possibilitar a geracdo da nota fiscal de servicos eletrdnicos de forma online através do site da prefeitura.
Possibilitar a Autenticidade da Nota através de link no site da prefeitura.

217. Possibilitar a Autenticidade da Nota através de formulario diretamente na pagina da prefeitura

28. Possibilitar aos usuarios do sistema verificarem todas as importantes melhorias acrescentadas em cada
versdo lancada.

29. Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informages da inscricdo municipal e estadual
na impresséo da nota fiscal de servico.

30. Possibilitar o envio do XML da Nota Fiscal de Servigo, anexado ao e-mail enviado ao Tomador da nota,

contendo as informacdes dela. Este recurso é estendido também durante a conversdo automética de RPS em
notas.

31. Possibilitar a configuragéo do valor minimo para geragao das guias de pagamento.

32. Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados. Esta consulta,
deverd permitir ainda o detalhamento dos erros de integracdo, a possibilidade de efetuar o download do arquivo
XML, e quando o lote estiver com a situagao de "processado com sucesso" podera visualizar o nimero dos RPS
nele contidos (detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes ndo processados.

33. Possibilitar a Consulta e visualizacdo na integra de Notas fiscais emitidas, inclusive pelo fiscal, do
documento PDF da respectiva nota.

34. Permitir a configuracdo do sistema, para que somente pessoas juridicas possam solicitar acesso ao
sistema como “prestador de servigo” para emitir notas fiscais.

35. Possibilitar as permissdes através das configuragBes de usuarios e grupos de USUarios.

36. Possibilitar a selecdo do formato de saida dos diversos relatérios do sistema, nos seguintes formatos:

37. PDF, HTML e XLS.

38. Permitir a adequacao do sistema aos limites da faixa de receita bruta para optantes do Simples Nacional.
39. Possibilitar ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal quando

ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar uma opcéo para que o prestador possa indicar
se devera ser emitida a nota fiscal e gerada a guia de pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do
Simples Nacional, considerando que ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 /
Resolucdo CGSN N° 94/2011). O sistema deverd possuir uma orientacdo ao usuério prestador sobre o uso desta

opcao.

40. Possibilitar o controle sobre as liberagdes dos RPS.

41. Permitir a autorizacdo para impressao de RPS.

42. Permitir selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizacdo da NFS-e.

43. Permitir a emissdo de relatério gerencial, a fim de identificar a quantidade de notas emitidas por

prestador ou controle de quais deles ndo a emitiram. O relatério deverd permitir o filtro pelo tipo de pessoa
(Fisica e/ou juridica), porte da empresa (MEI, ME, EPP, EMP, EGP) e optante do Simples Nacional.

44, Permitir que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema.

45, Permitir visualizar uma prévia da Nota Fiscal Eletronica de Servigos antes de efetivar sua emissao.

46. Possibilitar a verificacdo de autenticidade do RPS.

47. Permitir a correcdo de algumas informacdes (endereco, contato, outras informacdes, condicdo de

pagamento e discriminacdo do servi¢o) da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos gerada por meio da carta de
correcdo.
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48. Permitir que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que ultrapassado os limites da

configuracdo do sistema, tendo em vista que havera a apreciagdo posterior do fiscal que devera Deferir ou
Indeferir tal solicitagdo, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

49. Permitir que o fiscal emita relatério a fim de controle acerca do Total de ISS, Total de ISS contido em
guia, total de ISS ndo contido em guia, total do ISS Pago e Total do ISS contido em guia em aberto.

50. Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por qualquer contribuinte,
ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja parametrizado nesse sentido.

51. Permitir que o prestador do servico cancele a guia de pagamento gerada, para que as notas fiscais
possam ficar disponiveis para nova geracao.

52. Permitir que o contribuinte efetue alteraces nas informag6es do Telefone, Fax, Celular e E-mail sem
ter que entrar em contato com o fisco municipal.

53. Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geragdo de uma nova nota.

54. Possibilitar o controle do usuério que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de cancelamento de notas.

55. Disponibilizar controle acerca das rotinas que tenham pendéncias, em que seja possivel seleciona-las a
fim de seja direcionado para a tela da funcionalidade.

56. Permitir que apds executar a rotina de substituicdo, as notas que foram substituidas sejam exibidas com
uma tarja contendo a informacao "Substituida”.

57. Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que ndo estd mais enquadrado como
Simples Nacional para Optante do Simples Nacional.

58. Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um contribuinte que estd enquadrado como
Simples Nacional para Ndo Optante do Simples Nacional.

59. Permitir que seja definido configuragdes para a emissdo de guia de pagamento.

60. Possibilitar a insercdo de mais de um item cujas aliquotas sdo diferentes tanto pela aplicagéo quanto por
meio da web service.

61. Possibilitar a verificagdo de autenticidade da nota bem como alguns dos seus principais dados por meio
da leitura de codigos QR.

62. Disponibilizar gerenciador de mensagens eletrdnicas ao contribuinte, a fim de que o prestador de
Servico possa entrar em contato com os fiscais do municipio.

63. Permitir a visualizagdo acerca da carga tributaria dos servigos prestados, através da emissdo de nota
eletronica.

64. Permitir a emissdo de um relatorio que permita ao fiscal confrontar a discriminacdo da atividade
informada pelo contribuinte com a descri¢do do item da lista de servico.

65. Permitir a emissdo de um relatério que permita ao fiscal observar os pagamentos realizados.

66. Permitir a emissdo de um relatério que permita ao fiscal identificar os CNAE’s vinculados aos itens de
Servico.

67. Possibilitar o controle acerca das notas substituidas, através de informacdo inserida na nova nota
emitida.

68. Permitir a emissdo de relatorio de notas fiscais de servigos prestados em que seja possivel filtrar pelo
local da prestacéo do servico, e pelo tomador de servicos.

69. Permitir a movimentacao da natureza da operagdo de uma determinada nota para "Exigibilidade

70. Suspensa por processo administrativo”, “Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo",
"Imune” ou "Isencdo". Permitir a configuracdo de mensagem a ser exibida no corpo do RPS autorizado.

71. Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizacao de emissdo de RPS, caso

ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja como Ndo Analisada, Em Analise ou Pendente com o
Prestador.
72. Permitir realizar o estorno do cancelamento de notas.
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73. Permitir ao fiscal realizar a manutencéo de notas fiscais emitidas, alterando as seguintes informacdes:

deducdes fiscais, alteracdo do regime tributéario (optante e ndo optante do Simples Nacional), aliquota e natureza
de operacéo.

74. Permitir a criacdo de relatorio de resumos de notas, apresentando de forma resumida informacdes sobre
a quantidade de notas emitidas bem como seus respectivos valores dentro de um periodo informado pelo
usuario.

75. Permitir a emissdo de Nota Fiscal Eletrénica de Servigos no formato simplificada.

76. Permitir que o prestador possa por meio de configuracdo, autorizar outras pessoas a serem responsaveis
por emitir

77. Possibilitar aos contadores, a geragdo das guias de pagamento dos seus clientes das notas fiscais que

geraram ISS, permitindo gerar guias de taxas diversas contidas na nota fiscal, guias de ISS retido e guias do
DANFS-e.

78. Possibilitar que o fisco municipal ajuste a aliquota dos servigos de notas fiscais emitidas.

79. Possuir mecanismo que permita ao usuario certificar a veracidade e originalidade da nota fiscal emitida.
O sistema devera disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do prestador ou nimero da nota e cddigo
de verificagdo, que permita validar o documento. Possibilitar a exportacdo das notas fiscais de servico prestados
e tomados através do formato XML.

80. Permitir que o contribuinte realize a solicitacdo de AIDF, possibilitando que seja anexado o modelo do
documento a ser impresso e apds o deferimento, permitir a emissao da autorizacdo para impresséo. Possibilitar a
reabertura da declaragdo. Podendo ser automatico de acordo com a parametrizacdo ou através da solicitacao para
deferimento pelo fiscal.

81. Possibilitar a verificacdo da autenticidade do recibo de AIDF, comparando os dados impressos no
recibo com os dados emitidos pelo sistema.
82. Permitir que o fiscal do Municipio e o prestador de servicos cadastrem as notas fiscais avulsas

eletronicas exibindo dados, como: data de emissdo, série, nome/razdo social do prestador, inscri¢cdo estadual,
requerente e dados do tomador.

83. Permitir a emissdo de um relatério exibindo os principais dados do cadastro da nota avulsa, permitindo
filtrar por tomador, nimero da nota, periodo de emissao e situagdo da nota.

84. Possibilitar a configuracdo do sistema para que seja possivel inserir mais de uma declaracdo para a
mesma competéncia.

85. Possibilitar que os contribuintes facam a declaracéo de servicos prestados de forma simplificada.

86. Permitir efetuar o céalculo automatico do valor do imposto ISS para cada servigo declarado do

documento fiscal de servigo tomado. O sistema deverd considerar para calcular o valor do imposto ISS, a
seguinte formula: valor do imposto = (base de célculo x aliquota do servigo). O valor do ISS ndo podera conter
um resultado que seja menor que zero ou maior que o valor da base de célculo.

87. Permitir a geracdo de informacGes da atividade, como: item da lista de servico, descricdo, a aliquota e
suas respectivas parametrizagdes conforme a relagéo de atividades definida pela legislagdo municipal em vigor.
88. Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.

89. Permitir a emisséo de guias para pagamento, conforme o convénio bancario utilizado pela entidade.

90. Possibilitar a emissdo do Livro de ISS, constando as declaragdes normais e retificadoras.

91. Possibilitar a emisséo de relatorio de conferéncia de servicos declarados.

92. Possibilitar a emisséo de Recibos de Declaragfes de ISS, contendo informagdes pertinentes aos valores
dos documentos declarados para a declaragao de servicos.

93. Permitir que o fiscal realize manutencdo nos cadastros da lista de servigos (Lei 116/03).

94. Permitir a configuracdo da listagem de servigos conforme Lei 116/03 ou Lei 157/16, contendo a opgéo

para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de acordo com a legislacdo indicada.
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95. Permitir a selecdo da lista de servico que sera utilizada de acordo com a legislacdo em vigor.
96. Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos Contribuintes.
97. Possibilitar a configuracéo de quais rotinas estardo disponiveis para 0s contribuintes.
98. Permitir a criacdo de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas e para o ISS Fixo.

Permitir a criacdo de regras para validar a solicitagdo de AIDF, possibilitando o bloqueio para empresas com
irregularidades.

99. Permitir a validagcdo no momento de proceder a liberacdo da AIDF.

100.  Permitir que o fiscal efetue a analise das solicitacGes de AIDF, podendo ou ndo deferir o pedido, ou
ainda, realizar a liberacdo de uma quantidade menor de documentos.

101.  Permitir que o fiscal realize a anulacdo de uma Liberacdo de AIDF deferida.

102.  Permitir o acompanhamento da movimentacdo da AIDF, possibilitando a identificacdo dos documentos
fiscais escriturados, e ainda, a emisséo do relatério em formato PDF.

103.  Permitir que o fiscal realize a reabertura de declaracfes de servigo e a de despesa ja encerradas.

104.  Permitir acessar a relagdo padréo da lista de servi¢o anexa a Lei 116/03, contemplando a visualizagao
dos itens, sub-itens e suas respectivas descrigdes.

105.  Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituragdo dos documentos fiscais de servigos prestados.
106.  Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaracdes atraves de contas bancarias, utilizem o
Plano Contébil das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF), podendo realizar a importagdo por
grupos de contas separadamente.

107.  Permitir que o fiscal defina as competéncias de determinado exercicio, informando a data inicial e a
data final, bem como a data de vencimento.

108.  Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituragdo dos documentos fiscais de servigos prestados.
109.  Possibilitar que o fiscal acesse 0 modulo do contribuinte, para averiguagdes nos dados gerados sem
permissao de realizar qualquer alterag&o.

110.  Possibilitar a criacdo de grupos de usuérios fiscais, bem como a definicdo das permissdes para cada
grupo. Possibilitar a emisséo dos relatorios em PDF ou ainda, em formato de planilha eletrénica, tipo Excel.

111.  Permitir configurar e gerar Taxas Diversas, de acordo com o servico prestado pelo contribuinte.

112.  Permitir a realizagdo das configuragdes para emissdo da nota avulsa.

113.  Permitir o cadastro do contribuinte que ndo conste na base de dados da entidade, e apds o cadastro dar
continuidade na emissdo da nota fiscal avulsa.

114.  Possibilitar definir se apds a emissdo da nota fiscal avulsa ela podera ou nédo ser cancelada.

115.  Possibilitar copiar o cadastro da nota avulsa, disponibilizando-a para alterages necessarias e a
confirmacdo da nova nota. Para as notas copiadas o endereco do tomador, devera ser o Ultimo endereco que
possuir, a data de emissdo seré a data atual. Deve permitir copiar pelo médulo fiscal e prestador, inclusive de
notas que possuam a situacdo emitida e cancelada.

116.  Permitir a definicdo do calculo de acréscimos (juro/multa/correcdo) para emissdo de guias de
pagamento.

117.  Rotina que realize o registro bancario automaticamente a emissao da guia de ISS, para pagamento.

118. Rotina que possibilite realizar a consulta dos registros bancarios das guias de ISS, tanto das guias
registradas, quanto das néo registradas.

119.  Permitir ao fisco informar a modalidade de lancamento do ISS para o respectivo contribuinte de acordo
com as opcdes: Fixo - o contribuinte recolhe aos cofres municipais ao longo do exercicio, 12 parcelas de mesmo
valor, conforme determinacdo do fisco; Homologado: o contribuinte recolhe ao municipio o ISS apurado
conforme os servicos por ele prestados ao longo da competéncia; Estimado: a forma de recolhimento é idéntica
a opcdo Fixo, onde o contribuinte, conforme determinacdo do fisco tera 12 parcelas de igual valor para recolher
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ao longo do exercicio; Ndo enquadrado: identifica o contribuinte ainda ndo possui uma forma de recolhimento
definida, e neste caso o sistema devera trata-lo como homologado.

120.  Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justica Eleitoral, que requisitara informacdes relativas as
Notas Fiscais Avulsas Eletronicas de bens e servicos emitidas em contrapartida a contratacdo de gastos
eleitorais de candidatos e partidos politicos e, ainda, a identificacdo das pessoas fisicas que exercam atividade
comercial decorrente de permissao publica. A exportacdo deve utilizar o formato que posteriormente permita a
importacdo de dados no sistema de Justica Eleitoral.

121.  Esta totalmente adaptada as regras e normas da Nota Nacional de Servicos, com integracdo ao ambiente
nacional de dados.

XIl. Gestao de Protocolo

1. Permitir o cadastro de usuarios.
2. Permitir ao usuario atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha.
3. Permitir gerenciar permissdes por usurios: de acesso, cadastro, processos (consulta, tramitacéo, andlise,

pareceres, encerramento, arquivamento etc.), organogramas e relatérios. Controlar o acesso dos usuarios para
visualizagdo dos pareceres de um processo. Possibilitar ao usuério autorizado, a configuracdo de notificagdes do
sistema.

4. Possibilitar aos usuarios autorizados realizar transferéncia de processos entre organogramas.

5. Possibilitar ao usuério visualizar e pesquisar as pessoas através da listagem, sendo que na listagem as
informacGes devem ser visiveis e passiveis de ordenacao, podendo ser realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ ou
situacao.

6. Possibilitar aos usuérios que possuam permissdo de acesso, realizar a¢Oes através da consulta geral de
processos. As seguintes acGes devem ser realizadas: Excluir processos, emitir etiquetas, emitir comprovante de
abertura de protocolo, emitir capa de processo e Arquivar processo.

7. Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas. Devendo ser composta, no
minimo, por: Secretarias; Departamentos; Seces.

8. Controlar os documentos necessarios no momento da protocolizacdo de uma solicitacdo. Manter
registro das solicitacfes a serem protocoladas.

9. Emitir comprovante de protocolizagdo.

10. Permitir alterar o nimero do processo quando ele esta sendo cadastrado.

11. Permitir o encerramento e 0 arquivamento de processos, de forma individual ou varios
simultaneamente.

12. Permitir realizar retirada de processo do arquivo e tramitacao.

13. Permitir deferimento de solicitaces de aberturas externas de processos protocolados pelo cidadao.

14. Dispor de acesso externo via web ao cidadéo.

15. Permitir ao cidaddo atualizar dados pessoais como telefone, e-mail e senha.

16. Permitir a consulta completa de processos.

17. Possibilitar aos servidores a realizacdo de retorno dos processos aos solicitantes, para que 0S mesmos

possam anexar documentos ou incluir documentos faltantes ao processo, bem como possibilitar ao servidor
desfazer o retorno ao solicitante, para 0s casos que ndo haja resposta por parte do mesmo, fazendo com que 0
processo retorne para o servidor.

18. Permitir ao cidaddo anexar documentos pendentes quando requisitado.
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XIIl. Portal da Transparéncia

1. Possuir interface HTML e estar publicado em endereco eletronico definido pela entidade que possibilite
amplo acesso publico através da Internet.
2. O Portal da Transparéncia devera possuir painel de gerenciamento que possibilite que a entidade possa

habilitar ou desabilitar itens da transparéncia, alterar descri¢des, icones, URL, informagGes do rodapé do portal
e permitir adicionar e excluir novos servigos;

3. Atender as Leis Complementares n® 10/2000 e n° 131/2009. Atender aos anexos da Lei n° 9.755/1998.
4, Atender aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de acesso a informacdo).
Disponibilizacdo das informacdes, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, até o primeiro dia
atil subsequente a data do registro contabil no respectivo SISTEMA, sem prejuizo do desempenho e da
preservacédo das rotinas de seguranga operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme legislag&o.
5. Integrardo o sistema todas as entidades da administracdo direta, as autarquias, as fundagoes, os fundos e
as empresas estatais dependentes.

6. Atender a todos os itens exigidos na Cartilha mais atual em vigor do Programa Nacional de
Transparéncia Publica (PNTP) produzida pela Associacdo dos Membros do Tribunal de Contas do Brasil
(ATRICON).

7. Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos por meio de uma
Interface de Programa de Aplicativos (do inglés, “ApplicationProgramming Interface”), “API”, devera conter
também as regras de como utilizar a “API” com se¢des detalhadas e exemplos.

XI1V. Gestdo de Almoxarifado

1. Permitir o controle de toda movimentagdo do estoque, sendo entrada, saida e transferéncia de materiais,
atualizando o estoque de acordo com cada movimentacéo realizada.

2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢cdes ao almoxarifado, anulando as
guantidades gque ndo possui estogue e sugerindo as quantidades disponiveis.

3. Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque.

4, Permitir a importagdo das notas fiscais eletrénicas do sistema que as armazena, a fim de registrar a
entrada de materiais da nota no almoxarifado.

5. Permitir consultar as Gltimas aquisi¢cGes, com informacao ao preco das Gltimas compras, para estimativa
de custo.

6. Propiciar integracdo com o sistema de compras para realizacdo de entradas de materiais, importando
dados oriundos de solicitagdo de fornecimento ou realizar entradas por meio de informacdes de notas fiscais.

7. Permitir que o sistema envie as seguintes informag6es na solicitagdo de entrada de material: nimero da

solicitacdo de fornecimento, nimero do processo administrativo, nimero do contrato, data e horério do
recebimento do material, cddigo do organograma, descri¢do do organograma, CPF/CNPJ do Fornecedor, nome
do fornecedor, nimero do comprovante, valor total, objeto.

8. Permitir movimentacOes de entrada e saida do material de forma automatica ao finalizar o inventéario,
corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma e lote de validade indicado na contagem.

9. Permitir realizar requisicGes de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem como realizar o controle
de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de materiais.

10. Permitir a exclusdo de entrada de materiais, sendo que ao excluir o sistema devera recalcular, na
movimentacdo futura, o valor unitario e o saldo quantitativo dos materiais existentes. Essa exclusdo ndo podera
ocorrer quando o saldo dos materiais da entrada ficar negativo em algum momento futuro em relagéo a data da
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efetivacdo da entrada, a entrada ocorrer um periodo em que a movimentacao do almoxarifado esta encerrada ou
se a entrada de materiais for referente a um estorno, transferéncia ou inventario.

11. Utilizar centros de custo (setores ou departamentos) na distribui¢do de matérias, através das requisi¢oes
de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo.
12. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. N&o permitindo a movimentacao, seja de entrada ou

saida de materiais, quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario. A movimentacdo somente podera
ocorrer ap6s a conclusao do inventario.

13. Possuir consulta rapida dos dados referente ao vencimento do lote do estoque, possibilitando ao menos a
consulta dos vencidos, vencimentos em periodo a definir, através de listagem dinamica, com possibilidade de
inclusdo, alteracdo ou exclusdo de lotes através da lista.

14. Propiciar a emissao de relatdrio da ficha de controle de estoque, mostrando as movimentagdes por
material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).

15. Propiciar a emissao de relatdrios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e setor.

16. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por estoque € 0
resultado ao final do ano.

17. Permitir listar os lotes de validade registrados, exibindo o seu nimero, descri¢do, material, codigo do
material, data de fabricacédo e data de validade.

18. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados/depositos. Permitir realizar saidas de materiais com datas retroativas.

19. Permitir pesquisar os materiais pelo cédigo do material, descricdo do material e descrigdo da
especificacdo do material.

20. Permitir a configuracéo dos 6rgéos, unidades orcamentarias e centro de custo da entidade.

21. Listar as requisicdes recebidas que estejam pendentes de atendimento.

22. Permitir a listagem dos itens da requisi¢ao selecionada, demonstrando o codigo da requisi¢do, o codigo

do material, descrigdo do material, cddigo da especificacdo, descri¢do da especifica¢do, unidade de medida,
guantidade pendente para atendimento, quantidade atendida e saldo do material no almoxarifado.

XV. Aplicativo Mobile de Governanca Municipal

1. O APP Mobile devera ser capaz de operar nas plataformas comumente utilizadas no mercado
(“Android” e “i0S”) est4 publicado nas lojas de download gratuito e instalagdo do aplicativo em dispositivos
moveis;

2. Possuir um menu de facil acesso na tela principal;

3. Dispor de tela de Login com campo para cadastro via sistema do aplicativo e campo integrado ao login
unico Gov.br (Governo Federal);

4. Ao realizar cadastro via aplicativo é necessario que o cidaddo aceite os termos de uso e politicas de
privacidade para conclusdo do cadastro sem que haja necessidade de direcionamento para link externo;

5. Menu Principal de acordo com as funcionalidades do Painel Administrativo, trazidas no aplicativo de
forma automatica e em tempo real;

6. Para utilizacdo do app o dispositivo deve possuir conexao ativa com a internet;

7. O aplicativo ndo devera ser construido com webview, devera ser em linguagem nativa;

8. A autenticacdo de acesso ao aplicativo se dara exclusivamente por login/senha, utilizando certificado
digital SSL, garantindo que sdéo CRIPTOGRAFADAS;

9. Ser disponibilizado gratuitamente na apple store e play store durante a vigéncia do contrato;
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10. O Aplicativo deve permitir que o cidaddo realize solicitacbes dos seguintes servi¢os publicos
municipais: Geracdo de IPTU; Extrato de Divida; Certiddes Negativas, Positivas e Positivas com Efeito de
Negativa e Alvarg; para os servidores publicos municipais acesso ao Contracheque; Informe de Rendimentos;
Ficha Financeira; Cadastro Funcional; Recadastramento de Servidores.

11. O APP Mobile devera se autoatualizar automaticamente, quando houver disponivel nova versao nas
lojas apple store e play store, para os dispositivos que tiverem esta opc¢do habilitada em seu dispositivo;
12. Possuir botéo para sair da conta logada (Logoff).

XVI. Assistente Virtual de Atendimento Automatico ao Cidadao (Incluindo Atendimento via

WhatsApp)

1. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico agilize a prestacdo do servi¢o publico,
tornando os servigos mais acessiveis e melhorando a eficiéncia e qualidade dos servicos prestados a populacdo;
2. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico possa ser utilizado a partir de dispositivo
gue possuir conexdo ativa com a internet;

3. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico possa ser utilizado através dos canais:
whatsapp, telegram e site (paginas web);

4, O Assistente Virtual de Atendimento Automatico deve possibilitar a interacdo através de mensagens de

texto, audio ou imagem, ou seja, o cidaddo podera enviar uma mensagem de texto, audio ou imagem e a
ferramenta deve interpretar e retornar com as respostas coerente.

5. O Assistente Virtual de Atendimento Automatico devera funcionar 24/7/365.

6. O Assistente Virtual de Atendimento Automatico devera solicitar o aceite do termo de uso do servigo no
primeiro acesso ou sempre que se fizer necessario. O Termo de Uso devera ser parametrizado de acordo com as
necessidades da entidade de acordo com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) de 14 de agosto de
2018 (Lei n° 13.709). Este documento devera ser enviado em formato PDF aos usuarios que acessam 0 Servigo.
Os usuérios que ndo aceitarem os Termos de Uso ndo poderdo utilizar o servigo.

7. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico utilize recursos de inteligéncia artificial,
para realizar autoatendimentos;

8. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico encerre o atendimento de maneira rapida
quando o usuario digitar ou falar a palavra SAIR.

9. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico solucione as solicitagdes dos usuarios de
forma autonoma utilizando inteligéncia artificial sem a intervengéo de atendentes humanos.

10. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico solicite parametros que retorne a
consulta do usuério em pdf;

11. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico tenha menu de navegacdo para facil
entendimento do usuario;

12. Permitir que o usuério do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte documentos (Gestéo
de Protocolos);

13. Permitir que o usuario do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte e emita Segunda via
do IPTU;

14. Permitir que o usuario do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte e emita Segunda via
de Alvarg;

15. Permitir que o usuario do Assistente Virtual de Atendimento Automaético consulte e emita Certiddes;
16. Permitir que o usudrio do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte e emita guia de ISS
para Autbnomos;
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17. Permitir que o usuario do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte Telefones Uteis do
municipio;
18. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico disponibilize consulta de empenhos
pagos, empenhos a receber e Gltima nota de empenho para fornecedores da prefeitura;
19. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico disponibilize consulta e emissédo de
Contracheques, Informe de Rendimentos, Cadastro funcional e Ficha financeira de funcionéarios da prefeitura;
20. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico disponibilize consulta de Indicadores de

utilizacdo dos servigos disponibilizados tais como; total de pessoas conversando com o assistente, itens mais
pedidos mensalmente, itens mais pedidos anualmente;

21. Permitir que o Assistente Virtual de Atendimento Automatico disponibilize Ajuda e Exemplos de Uso;

22. Permitir que o usuario do Assistente Virtual de Atendimento Automatico visualize Politica de
Privacidade Vigente, cancele o aceite da Politica de Privacidade e revise informacGes sobre 0 seu aceite da
politica de privacidade,

23. Permitir que o usudrio do Assistente Virtual de Atendimento Automatico consulte Despesas
Empenhadas, Despesas Ligquidadas, Despesas Pagas, Despesas Empenhadas com Dispensa e Inexigibilidade,
Despesas Liquidadas com Dispensa e Inexigibilidade, Despesas Pagas com Dispensa e Inexigibilidade,
Despesas Empenhadas com Subvencéo, Despesas Liquidadas com Subvencéo, Despesas Pagas com Subvencao,
do portal da transparéncia.

XVII. Sistema de Inteligéncia Fiscal de Auditoria do ISS
1. Planejamento e Programacéo Fiscal

. Um modulo para planejamento estratégico da fiscalizagdo municipal, com relatorios detalhados por
contribuinte, apresentando informacGes anuais e mensais, classificacbes conforme a lista de servigos da Lei
Complementar Federal n® 116/03, regime tributério, enquadramento como MEI, Receita Bruta das notas fiscais,
bases de calculo tributada e ndo tributada, ISS retido e ISS a recolher.

2. Monitoramento de Receita e Arrecadagio

o O sistema deve integrar dados provenientes de varias fontes, como notas fiscais de servico, DECRED,
guias de recolhimento e comprovantes de pagamento, para monitorar a arrecadacéo do ISS. Assim, sera possivel
identificar contribuintes inadimplentes e verificar os recursos efetivamente recebidos pela prefeitura.

3. Analise e Confronto de Dados de Optantes do Simples Nacional

. Utilizar informagdes de NFSe, PGDAS e DECRED para cruzar Receita Bruta, bases de célculo de 1SS
tributadas e ndo tributadas, bases de retencdo/substituicéo tributéria, e ISS pago e a recolher.

4. Relatdrio de Limites do Simples Nacional

. Geracdo de relatdrio que identifica contribuintes que ultrapassaram o limite e o sublimite do Simples
Nacional, com variacéo de até ou superior a 20%, conforme determina a Lei Complementar Federal n® 123/06.
5. Fiscalizacdo e Conformidade de ISS de Cartérios

. Apuracao especifica do ISS com geracdo automatizada de guias de recolhimento para cartérios. Inclui

importacdo mensal de arquivos abertos da Corregedoria do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
cruzando esses dados com as receitas efetivas para identificar inconsisténcias.
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6. Relatorios e Notificacbes para Contribuintes com Inconsisténcias
. Geracdo de relatérios completos sobre inconsisténcias no recolhimento do ISS, permitindo que os

gestores gerem ordens de servico, distribuam e monitorem essas ordens de forma eletrénica. O sistema devera
permitir cancelamento, recusa, aceite e contagem de prazos de validade para cada ordem.

7. Automacao de Ordens e Documentos de Fiscalizacao

. Emissdo eletrdnica de Termos de Inicio de Acdo Fiscal e criacdo de processos eletrénicos a partir das
respostas dos contribuintes as comunicagdes fiscais.

8. Automagédo de Malha Fiscal e Monitoramento

. Sistema de malha fiscal automatizada para identificar e monitorar inconsisténcias de forma centralizada.
O sistema deve gerar notificacdes de inconsisténcias e envia-las eletronicamente aos contribuintes, indicando o
Periodo de Apuragdo (més/ano) e o valor da inconsisténcia.

9. Geracao de Defesa e Gestdo de Comunicagdes

. O sistema deve permitir que os contribuintes respondam eletronicamente as notificagdes e comuniquem
documentos de defesa, os quais serdo anexados automaticamente ao processo eletronico. A fiscalizagdo podera
aceitar ou recusar essas defesas conforme critérios estabelecidos.

10. Monitoramento e Auditoria do 1SS

. O sistema deve disponibilizar uma interface de monitoramento para o gestor acompanhar o status das
fiscalizagdes, permitindo uma visdo geral da recuperagdo do ISS. Deve incluir a realizacdo de auditorias,
langamentos tributérios e emissdo de autos de infragdo eletronicos.

11. Calculo e Apuracédo de ISS

. Ferramentas para apuracdo automatizada do ISS devido, geracdo de mapas de apuragdo e aplicacéo de
arbitramento, quando necessario, assegurando que todas as etapas sejam digitalizadas e documentadas.

12. Login Integrado com Gov.br

. Para garantir seguranca e autenticidade no acesso, o sistema devera utilizar login integrado com a

plataforma Gov.br, assegurando que apenas usuérios autenticados possam acessar informagdes e
funcionalidades criticas do SIF.

13. Envio e Controle de Comunicag¢des com Contribuintes

. Possibilitar o envio, controle e gerenciamento de todas as comunica¢Bes aos contribuintes, com o
monitoramento do recebimento e da ciéncia, seja tacita ou expressa, assegurando o0 cumprimento das obrigacoes
de forma organizada.

XVII1I. Sistema de Procuracdes eletronicas
1. O usuario devera gerar documentacdo de procuracdo eletrénica, com controle de acesso as fungdes do
sistema, com data de validade, para CPF ou CNPJ, assinado digitalmente com o Gov.br
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2. Ao cancelar a procuragdo eletrdnica devera, o acesso do preposto devera ser impedido de forma
imediata.
3. As procuracdes eletrdnicas deverdo possuir data de validade.
4, O sistema devera consultar a base de dados cadastral CPF ou CNPJ da Receita Federal do Brasil, no

momento de geracdo da certidao.
5. Devera ser disponibilizado ao usuario relacdo de procuracdes eletrdnicas ativas, canceladas ou vencidas.

6. Deveré ser disponibilizado ao usuério relacéo de procuragdes geradas e recebidas.

XIX. Sistema de Correcado e Atualizacdo da Base de Dados Cadastrais do Municipio
1. Permitir analisar e atualizar os enderegos por inteligéncia com base no banco de dados dos correios.
Caso o endereco atinja o percentual de 100% de certeza com base nas informagdes da base de dados do CEP, o
CEP devera ser atualizado automaticamente, com todos o0s registros de log para futuras auditorias, informando
que foi alterado por “IA” (inteligéncia artificial). Disponibiliza também opg¢do para o operador desfazer a
alteracdo do CEP realizada pela IA. Devera possuir log separado somente com essas alteracfes automaticas
para facilitar a busca;

2. Possibilitar a consulta do cep anterior depois da alteracdo na tela de cadastro;

3. Permitir que os cep’s ndo atualizados por inconsisténcia no cadastro, com base no cruzamento de dados
com a base dos correios, deverdo ser demonstradas em uma tela.

4, Para os cadastros que ndo possuem endereco cadastrado, devera ser realizada consultada na base de

dados do sistema de nota fiscal eletronica do municipio e verificado se existe 0 endereco em alguma nota fiscal,
caso exista, atualizar o mais recente, gravando o log e a fonte da atualizag&o.

5. Diariamente a noite o sistema deverd rodar analise em todas a bases, mesmo nos que ja foram
atualizados, para corrigir possiveis alteracfes erradas efetuadas por usuérios;

6. Disponibilizar dashboard com informagGes do que foi alterado automaticamente e manualmente
(agrupado por usuério para ver produtividade) e as inconsisténcias;

7. Possibilitar alterar dados de endereco dos contribuintes que ndo possuam enderego cadastrado com
bases fornecidas externas como exemplo, empresa de agua e energia. Essas bases serdo de responsabilidade do
municipio solicitar com os seguintes dados: CPF/CNPJ, ENDERECO, NUMERO, COMPLEMENTO
ENDERECO, BAIRRO, MUNICIPIO, ESTADO, CEP, em formato csv;

8. As inconsisténcias manuais de endereco serdo apresentadas ao usuario para corre¢do na ordem de
maiores devedores com dividas a prescrever e com maiores valores.

XX. Sistema de Acompanhamento de Cobrancgas Administrativas
O sistema devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos funcionais:

1. Geracdo Automatizada de Notificagdes e Comunicacdes

Permitir a emissdo automatica de notificagcdes de cobranca administrativa;
Disponibilizar modelos padronizados e parametrizaveis para:

Notificacdo Amigavel;

Notificacdo de Reforco;

o O
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o Notificacdo Pré-Protesto;
. Possibilitar a personalizacdo dos modelos com dados do contribuinte, débito e demais informagdes
pertinentes;
. Permitir o envio de comunicagdes por multiplos canais, incluindo:
o WhatsApp;
o E-mail;
o SMS;
o Portal do contribuinte (e-CAC);
. Permitir o envio de comunicagGes em lote para cobranca de débitos tributarios e ndo trubutarios;
. Garantir que as mensagens enviadas contenham apenas informag6es genéricas, sem exposicao de dados

sensiveis do contribuinte, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD);

. Garantir que o acesso aos detalhes dos débitos ocorra exclusivamente mediante autenticacdo do
contribuinte por meio da plataforma e-Cac através do login pelo Gov.br;
. Registrar automaticamente o envio, entrega e, quando possivel, a leitura das comunicages realizadas.

2. Controle de Prazos e Fluxo de Cobrancga

Realizar a contagem automatica dos prazos entre as etapas de cobranca administrativa, parametrizavél;
Controlar fluxo sequencial obrigato6rio das etapas:
Notificacdo Amigavel;
Notificacdo de Reforco;
Notificagdo Pré-Protesto;
Bloquear ou alertar o envio ao protesto ou execucdo fiscal sem cumprimento das etapas;
Permitir reprogramacéo de prazos mediante justificativa registrada no sistema.

® ¢ O O O

3. Gestdo do Historico de Cobranga

Manter registro completo, auditavel e rastreavel de todas as acoes;
Armazenar:

Notificagdes emitidas;

Comprovantes de envio;

InteragGes do contribuinte;

Pagamentos realizados;

Parcelamentos formalizados;

Inadimpléncia de acordos;
Permitir consulta detalhada por contribuinte, débito ou inscricao;
Permitir emissdo de certidao de cobranca administrativa com histérico de diligéncias, conforme modelo
institucional.

® ¢ O O O O O O

4. Relatérios Gerenciais e Painéis Inteligentes

Disponibilizar relatérios contendo:
Quantidade de débitos por fase;
Valores recuperados por etapa;
Taxa de recuperacao;
Tempo médio de regularizacéo;
Débitos aptos ao protesto ou execugao;
Certiddo de notificacOes realizadas.

O O O O O O
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Disponibilizar dashboards em tempo real;
Permitir exportagdo de dados em formatos eletrénicos;
Possibilitar andlise comparativa de desempenho das estratégias de cobranca.

5. Integracdo com Sistemas e Canais Digitais

. Integrar-se ao sistema de divida ativa e arrecada¢do municipal;

. Integrar-se ao e-CAC municipal com autenticacdo via Gov.br;

. Integrar-se a canais digitais como WhatsApp, e-mail, SMS, chatbot;

. Permitir automacdo das comunicagdes com base em eventos e regras previamente definidos.
6. Parametrizagdo e Gestdo de Regras

Permitir configuracdo de regras de cobranca por:
Tipo de crédito;
Faixa de valor;
Tempo de inadimpléncia;

Permitir criacdo de multiplas réguas de cobranga;

® O O O

SISTEMA DE PROCURAGCOES ELETRONICAS

A. O sistema devera permitir a geracdo de procurac@es eletrdnicas com controle de acesso as funcgdes de
sistemas, vinculadas a CPF ou CNPJ, com data de validade definida e assinatura digital obrigatéria por meio da
API do login tnico (Gov.br) do Governo Federal. Devera possuir cadastros dessas fungdes com opcéo de ativar
ou desativar essas funcionalidades de acordo com as necessidades da entidade.

B. O cancelamento de uma procuracéo eletrdnica devera bloquear imediatamente o acesso do preposto as
funcionalidades delegadas no sistema.

C. Todas as procuragdes eletrénicas emitidas deverdo conter obrigatoriamente data de validade.

D. O sistema devera realizar consulta em tempo real a base cadastral da Receita Federal do Brasil (CPF ou
CNPJ) no momento da emisséo da certidao associada a procuragao.

E. O sistema deverd disponibilizar ao usuario a listagem completa de todas as procuragdes eletronicas em
situacdo ativa, cancelada ou vencida.

F. O sistema devera disponibilizar ao usuario o historico completo das procuragdes emitidas e das
recebidas por terceiros.

G. O sistema deverd possuir parametrizacdo que permita ativar ou desativar a exigéncia de assinatura
digital via Gov.br para as procuragdes eletronicas, conforme necessidade do 6rgdo contratante.

H. O sistema deverd emitir notificacdes ou alertas ao usuario sobre procuragfes proximas da data de

vencimento, de forma configuravel.
l. O sistema devera permitir a parametrizacdo do prazo maximo de validade das procuragdes eletronicas
emitidas, conforme regras definidas pela administragéo.

XXI. Sistema de e-CAC municipal
A. O sistema deverd permitir a geracdo de procuraces eletrdnicas com controle de acesso as fungdes de
sistemas, vinculadas a CPF ou CNPJ, com data de validade definida e assinatura digital obrigatdria por meio da
API do login tnico (Gov.br) do Governo Federal. Devera possuir cadastros dessas funcdes com opcao de ativar
ou desativar essas funcionalidades de acordo com as necessidades da entidade.
B. O cancelamento de uma procuracéo eletronica devera bloquear imediatamente 0 acesso do preposto as
funcionalidades delegadas no sistema.
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C. Todas as procuracdes eletrdnicas emitidas deverdo conter obrigatoriamente data de validade.

D. O sistema devera realizar consulta em tempo real a base cadastral da Receita Federal do Brasil (CPF ou
CNPJ) no momento da emissao da certiddo associada a procuracao.

E. O sistema devera disponibilizar ao usuério a listagem completa de todas as procuracdes eletrdnicas em
situacdo ativa, cancelada ou vencida.

F. O sistema deverd disponibilizar ao usuario o historico completo das procuragdes emitidas e das
recebidas por terceiros.

G. O sistema devera possuir parametrizacdo que permita ativar ou desativar a exigéncia de assinatura
digital via Gov.br para as procuragdes eletronicas, conforme necessidade do 6rgdo contratante.

H. O sistema devera emitir notificacdes ou alertas ao usuario sobre procurac@es préximas da data de
vencimento, de forma configuravel.

l. O sistema devera permitir a parametrizagdo do prazo maximo de validade das procuracoes eletrénicas
emitidas, conforme regras definidas pela administragéo.

ANEXO ETP N° 02

1.1 O gerenciamento de riscos € uma etapa importante para garantir a eficiéncia, a seguranca juridica e
a conformidade legal na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de sistema
informatizado com usuarios ilimitados, em ambiente web/cloud. Essa analise permite que a
Administracdo identifique possiveis problemas que possam comprometer a contratacdo, adotando
medidas preventivas para reduzir seus impactos e assegurar o bom uso dos recursos publicos.

1.2 Para esta contratacdo, foram avaliados os principais riscos desde a fase de planejamento até a
execucdo do contrato. Entre eles destacam-se: especificacdo inadequada do objeto, licitacdo deserta ou
fracassada, propostas com valores acima da média de mercado, impugnacdo do edital e atrasos na
entrega da solucdo contratada.

1.3 A anélise considerou a probabilidade de ocorréncia de cada risco e o impacto que ele pode causar
na contratacdo. Com base nessa avaliacdo, foram definidas medidas preventivas e acbes de
contingéncia, visando reduzir ou corrigir eventuais problemas que possam surgir durante o processo.

1.4 O acompanhamento dos riscos seréa realizado pela equipe responsavel pela gestdo do contrato, com
monitoramento continuo do cronograma, dos custos, da qualidade do servico prestado e da
conformidade com a legislacdo, incluindo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). Esse
acompanhamento contribui para garantir a adequada execucdo contratual e a prote¢do do interesse
publico.

1. ESCALAS DE REFERENCIA
PROBABILIDADE \ IMPACTO
Baixa Baixo
Média Médio
Alta Alto
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2. MATRIZ DE RISCOS (PROBABILIDADE x IMPACTO)
Impacto \ Probabilidade Baixa | Média | Alta
Baixo Baixo Baixo Médio
Meédio Baixo Médio Alto
Alto Médio Alto Alto

3. RELACAO CONSOLIDADA DOS RISCOS IDENTIFICADOS
ID Risco Categoria P I Nivel de Risco

Especificacdo do objeto aquém ou além

1 da necessidade real Contratagao 3 4 Alto (12)
Requisitos de negé6cio incompletos ou x s

2 inexistentes Contratagéo 2 4 Médio (8)

3 Processo licitatdrio deserto ou fracassado  Contratacdo 2 2 Baixo (4)

4 Impugnacéo do processo licitatorio Contratacao 2 4 Médio (8)
N&o aprovagéo dos artefatos do « 1

S Planejamento da Contratacdo Contratagao 2 £ sl (@),

6  Atraso na entrega do objeto contratado Gestdo 2 4 Médio (8)

4. DETALHAMENTO DOS RISCOS

4.1. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Risco 1 Especificacdo do objeto aquém ou além da real Media
necessidade institucional
Alto
Nivel de Risco (NR =P x I): Alto (12)

4.1.2. DANOS POTENCIAIS
N | Dano Potencial Identificado

1 Prejuizo ao andamento dos projetos que dependem da contratacdo dos servicos de TI.

2 Emprego ineficiente dos recursos publicos disponiveis.

4.1.3. ACOESPREVENTIVAS
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N° Acdo Preventiva | Responsavel
Conduzir pesquisas tecnoldgicas com ampla abrangéncia e alinhamento aos
1 objetivos do projeto, observando as caracteristicas minimas indispensaveis ao Secretaria de
atendimento da demanda, de modo que as especificacdes técnicas sejam Tecnologia
compativeis com a realidade do mercado.
5 Consultar contratagfes andlogas realizadas por outros entes e identificar as Secretaria de
principais dificuldades enfrentadas pelos contratantes. Tecnologia

4.1.4. ACOES DE CONTINGENCIA

Acdo Contingéncia | Responsavel
1 Formalizar aditivo contratual ou promover supressdo de itens para adequar o Secretaria de
objeto a necessidade real identificada. LicitacOes
Risco 2 Requisitos de negdcio incompletos ou inexistentes na Media
fase de planejamento Alto
Nivel de Risco (NR =P x 1): Meédio (8)
4.1.5. DANOS POTENCIAIS
No | Dano Potencial Identificado
1  Atraso no planejamento e na execug¢do dos projetos que dependem da contratacao.
2  Risco de aquisi¢éo de solucdo divergente da necessidade real da Administragao.
4.1.6. ACOESPREVENTIVAS
N° Acdo Preventiva | Responséavel

Revisar detalhadamente o Termo de Referéncia, com atengdo especial aos
1  objetos que possuam especificagdes técnicas complexas ou condigdes de
fornecimento e prestacdo minuciosas.

Pesquisar em processos licitatorios similares as principais causas de
2 questionamentos administrativos e juridicos, adotando medidas preventivas

Secretaria de
Tecnologia

Secretaria de

para evita-los. IEETDIEE
3 Responder a todos 0s questionamentos administrativos de forma objetiva, Secretaria de

tempestiva e fundamentada. Tecnologia
4 Mapear e documentar os requisitos de negécio que efetivamente atendam a Secretaria de

necessidade identificada. Tecnologia

4.1.7. AGCOES DE CONTINGENCIA
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N° Acdo Contingéncia | Responsavel

Instaurar novo processo licitatdrio para suprir a demanda ndo atendida

Secretaria de

adequadamente. LicitacOes
Baixa
Risco 3 Processo licitatdrio deserto ou fracassado
Baixo
Nivel de Risco (NR =P x I): Baixo (4)
4.1.8. DANOS POTENCIAIS
No | Dano Potencial Identificado
1 Comprometimento da economicidade e tempestividade da contratacao.
4.1.9. ACOESPREVENTIVAS
N° Acdo Preventiva | Responsavel
1 Elaborar pesquisa de precos de forma criteriosa e realista, com base em fontes Secretaria de
diversificadas e atualizadas. LicitacOes
2 Conduzir negociacdo com o licitante vencedor visando a obtengdo de condicbes  Secretaria de
mais vantajosas & Administracao. Licitagdes
4.1.10. ACOES DE CONTINGENCIA
N° Acdo Contingéncia | Responsavel
1 Agendar e realizar nova sessao de lances, com eventuais ajustes nas condi¢fes Secretaria de
do edital. Licitagdes
Baixa
Risco 4 Impugnacao ao processo licitatério
Alto
Nivel de Risco (NR =P x I): Médio (8)

4.1.11. DANOS POTENCIAIS

N |

1

Dano Potencial Identificado

Atraso na execucdo dos projetos que dependem da conclusdo do processo de contratacao.

4.1.12. ACOES PREVENTIVAS

NO

Acdo Preventiva

| Responsavel
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COMPROMISSO COM SEUVU FUTURO
1 Revisar criteriosamente o Termo de Referéncia, com especial atencao as Secretaria de
especificagdes técnicas e condigdes de prestacdo dos servigos. Tecnologia
5 Pesquisar pregbes analogos para identificar as principais causas de Secretaria de
impugnacdes e questionamentos, adotando medidas preventivas. Tecnologia
3 Responder a todos os questionamentos e pedidos de esclarecimento de forma Secretaria de
fundamentada, efetiva e dentro dos prazos legais. Tecnologia

4.1.13. ACOES DE CONTINGENCIA
N° Acéo Contingéncia | Responsavel

Instaurar novo processo licitatorio, com as devidas corre¢des e aprimoramentos  Secretaria de
identificados. Licitagdes

1

Nao aprovacao dos artefatos do Planejamento da Baixa

Contratacéo Médio

Risco 5

Nivel de Risco (NR =P x I): Médio (6)

4.1.14. DANOS POTENCIAIS
No | Dano Potencial Identificado

1 Atraso no planejamento da contratacdo, com reflexos nos prazos de execucédo do objeto.

4.1.15. ACOES PREVENTIVAS

N° Acéo Preventiva | Responsavel
1 Realizar reunides de alinhamento com as autoridades superiores para Secretaria de
apresentacdo, discussao e aprovacgao prévia dos artefatos elaborados. Licitagdes

Instituir procedimento formal para que a area administrativa acompanhe a

2  elaboragéo dos artefatos ao longo de todo o processo, evitando retrabalho SEEET 6l

decorrente de envios e devolugdes. ST
4.1.6. ACOES DE CONTINGENCIA
Ne Acdo Contingéncia | Responsavel
Instaurar novo processo licitatorio apds sanar as pendéncias que motivaram a Secretaria de
reprovacao dos artefatos. LicitacOes
4.2.  RISCOS DA GESTAO CONTRATUAL E DA SOLUGCAO DE TI
Atraso na entrega do objeto contratado Baixa
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Nivel de Risco (NR =P x 1): Meédio (8)

4.3. DANOS POTENCIAIS
No | Dano Potencial Identificado

Paralisacdo ou retardo nas atividades que dependem do sistema contratado, com impacto direto

na prestacdo dos servicos publicos.

4.4. ACOESPREVENTIVAS

N° Acéo Preventiva

1 Fixar no Termo de Referéncia prazos adequados e realistas para a entrega do
objeto, compativeis com a complexidade da solucéo contratada.

5 Estabelecer contratualmente o limite maximo de atraso tolerado antes de ser
iniciado o procedimento de rescisao.

3 Prever sang¢des contratuais proporcionais ao dano causado pelo descumprimento
de prazos.

4 Manter comunicacdo regular com a empresa contratada a partir da assinatura do
contrato, monitorando o progresso da execucao.

5 Exigir da contratada justificativas detalhadas e formalizadas sempre que houver
indicios de atraso ou descumprimento do cronograma.

6 Aplicar as sangdes previstas contratualmente, observado o devido processo

legal.

45.  ACOES DE CONTINGENCIA
Ne Acdo Contingéncia

Rescindir o contrato e convocar o licitante classificado em segundo lugar no
certame para assumir a execucao.

| Responsavel

Secretaria de
Tecnologia

Secretaria de
Tecnologia

Secretaria de
Tecnologia

Secretaria de
LicitacOes

Secretaria de
Licitagdes

Secretaria de
LicitacOes

| Responsavel

Secretaria de
Licitagdes
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